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PREAMBULUM

(1) Az Esztergomi Hittudomanyi Féiskola felséfoku hitéleti képzésre, a szent tudomanyok
(katolikus hittudomanyok) 4tadéasara, tudomanyos szintli miivelésére, hivatott egyhézi jogi
személy, mely osztatlan teologia mesterszakon és katekéta-lelkipasztori munkatérs
alapszakon folytat képzést, mint a Magyar Allam altal elismert f8iskola.

(2) Osztatlan teolégia (lelkipasztor szakirany) mesterszakon papképzés folyik, mellyel a
Féiskola bet6lti a romai katolikus egyhaz azon kételességét, illetve sajat és kizarolagos
jogat, hogy kiképezze azokat, akiket a szent szolgalatokra rendelnek (v6. CIC 232. kan).

(3) Katekeéta-lelkipasztori munkatars alapszakon biztositja a vilagi hivek azon jogit, hogy a
szent tudomanyokban megszerezzék azt a teljesebb képzettséget, amely a rémai katolikus
egyhazi felsboktatasi intézményekben nyerhets el.

(4) Ennek a célnak megvaldsitasat kivanja elémozditani e felvételi-, tanulméanyi és
vizsgaszabdlyzat.

1.§. AFELVETELI-, TANULMANYI ES VIZSGASZABALYZAT
JOGALAPJA

Az Esztergomi Hittudomanyi Féiskola (tovabbiakban: Féiskola) Felvételi-, Tanulmanyi és
Vizsgaszabalyzatanak (tovabbiakban: TVSZ) alapjat képezik kiiléndsen az alabbiak:

- Sapientia Christiana, Veritatis Gaudium szentszéki rendelkezések, valamint a tovabbi

szentszéki papnevelésre ¢s egyhazi felsfoktatasra vonatkozd dokumentumok és
irinymutatasok

- a Foiskola 2016. oktdber 28-an hatalyba Iépett modositott Alapité Okirata,
-a2011. évi CCIV. torvény a felsdoktatasrol (tovabbiakban Felsdoktatasi torvény),

- a 18/2016 (VIIL 5.) EMMI rendelet az alap- és mesterképzési szakok képzési €s kimeneti
kdvetelményeirdl, és azon beliil a katolikus hitéleti szakokra vonatkozé kévetelmények,

- a 87/2015 (IV. 9.) kormanyrendelet a Felsdoktatasi torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol.
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2.§. ASZABALYZAT HATALYA

(1) A Felvételi Szabalyzat hatalya a felvételi eljarasban a Féiskoléra jelentkezé magyar és nem
magyar allampolgarokra terjed ki.

(2) A Tanulményi és Vizsgaszabélyzat hatalya kiterjed a foiskolaval hallgatéi (illetve
vendéghallgatéi) jogviszonyban 4116 valamennyi személyre, valamint a zardvizsgaval
kapcsolatos ligyeinek intézése idejére arra a személyre, aki a hallgatéi jogviszonya
megsziinését kovetben jelentkezik zardvizsgira — ez utdbbi esetben kizérdlag a
zardvizsgaval sszefliggd rendelkezések tekintetében.

(3) A (2) bekezdésben meghatérozottakon tul a jelen Szabalyzat hatalya kiterjed a képzésben

részt vevd valamennyi oktatdra, illetve az oktatasi vagy oktatdsszervezési feladatokat
barmilyen jogviszonyban ellaté alkalmazottakra.

I FELVETELI SZABALYOK

3.§. AJELENTKEZES MODJA

(1) Osztatlan teolégia mesterszakra (lelkipasztor szakiranyra) jelentkezik és automatikusan
felvételt nyer kizérélagosan az a személy, akit FOpdasztora felvett egyhazmegyéje
papndvendékei kozé és az esztergomi Erseki Papneveld Intézetbe kiildbtt. Jelentkezését,
mint felvett papnovendék, a F6iskola honlapjarél indulva az on-line elérhetd Elektronikus
Tanulményi Nyilvéantartas (ETN) felvételi moduljan keresztiil inditja el.

(2) Katekéta-lelkipasztori munkatérs alapképzésre a jelentkezd a Féiskola honlapjardl indulva
az on-line elérhet6 ETN felvételi modulon keresztiil inditja el a jelentkezést. A

jelentkezéshez csatoland¢ a sziikséges személyes adatok, dokumentumok megadasan kiviil
erkdlcsi bizonyitvany és plébanosi/lelkivezetoi ajanlas is.

4.§. AFELVETELI ELJARAS

(1) A palyazokat a felvételi vizsga eltt legalabb 15 nappal a Tanulményi Osztaly (TO) értesiti
ki.
(2) A felvehetd szakok a kovetkezdk:

a) Teologia szak — lelkipasztori szakirany (erre csak a papsagra késziildk
jelentkezhetnek; felvételiikre sajatos szabélyok vonatkoznak, melyeket az Egyhazi
Torvénykonyv /tovabbiakban: CIC/ alapjan az ordinarius hataroz meg); allami
osztondijas vagy onkoltséges finanszirozasi formaban;

b) Katekéta- lelkipasztori munkatars (BA) alapszak levelez6 munkarenden, allami
Osztondijas vagy 6nkdltséges finanszirozasi formaban;

(3) A felvételi eljaras feleldse: A palyazat kiirasaért, adminisztrativ lebonyolitdsaért, a
vizsgabizottsag kijeloléséért és a felvételik lefolytatasaért a foiskola rektora felel.

(4) A Felvételi Bizottsag minimum két tagbol all. Elndke a rektor vagy az éltala megbizott
tanar.
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(5) A felvételi vizsga irasbeli és szdbeli részbbl 4ll, melyen a felvételi bizottsag megvizsgalja
a jelentkezd alkalmassagat.

(6) A felvételi vizsga eredményérdl a jelentkezéket 10 munkanapon belill a Tanulmanyi
Osztaly értesiti ki.

(7) A felvételi eljaras dijkoteles, melynek dijat a Téritési és Juttatasi Szabalyzat tartalmazza.

II. TANULMANYI SZABALYOK

5.§. AKEPZESEK IDOTARTAMA

A teolégia (lelkipasztor) osztatlan mesterszakon (MA) a képzési id6 12 félév.
A teoldgia osztatlan mesterszakon (MA) a képzési id6 10 félév.
A katekéta- lelkipasztori munkatars (BA) szakon a képzési id6 6 félév.

6.§. TANULMANYI IDOSZAK RENDJE

(1) A tanév kezdetét, tanitasi sziinet kiirdsat, a vizsgaidészak kezdetét és befejezését, egyéb
idészakokat a Foiskola rektora hatdrozza meg, a TO adminisztralja, megtekinthetd a tanév
rendjében, melyet a hallgatonak kotelessége nyomon kévetni tanulméanyai megfeleld
iitemben torténd elvégzése érdekében.

(2) Szorgalmi id8szakot ugy kell meghatirozni, hogy nappali rendszerli képzésben félévente
legaldbb 200 tanéra megtartasa biztosithato legyen. Részidds képzésben ennek legalabb
30%-a, legfeljebb 50%-a a kontakt 6ra.

(3) A vizsgaiddszak félévente legalabb 4 hét.

(4) Egy tanora idStartama 45 perc.

(5) A félév megkezdésekor a regisztracids id6szak a bejelentkezési €s a potbejelentkezési
iddszakbol all.

7.§. TAJEKOZTATAS A KOVETELMENYEKROL

(1) A rektor a Tanulmanyi Osztalyon keresztiil gondoskodik arrdl, hogy a felvett hallgatdk a
tanulmanyaik megkezdésekor, a beiratkozassal egyiddben tajékoztatist kapjanak a
sziikséges tudnivalokrol:

a) a képzési id6 alatt teljesitendd alapvetd tanulmanyi- és vizsgakotelezettségeikrol,
kozdlve azt is, hogy mely targyakbdl szerzett érdemjegy szamit be az oklevél
mindsitésébe,

b) a hallgatokat érintd szabalyzatok atadasaval szoban is tdjékoztatast kapjanak a
jogaik gyakorlasahoz.

(2) A hallgatékkal az illetékes oktatdk ismertetik a tanulmanyi kotelezettségeik teljesitéséhez
sziikséges tudnivaldkat, igy tobbek kdzott a félév megkezdésekor az oktatok kotelesek az
on-line rendszerben a hallgatoknak kozreadni a tantirgyak tematikajat, a kotelezd

tanagyagot, kiegészitd anyagot, a forrasmunkak jegyzékét és a hallgatoval szemben
tamasztott kovetelményeket.
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8.§. A HALLGATOI JOGVISZONY KELETKEZESE ES A HALLGATO
BEIRATKOZASI ES BEJELENTKEZESI KOTELEZETTSEGE

(1) Az Esztergomi Hittudomanyi Féiskola hallgatéja az alapképzésben, mesterképzésben részt
vevd hallgatoi jogviszonnyal rendelkezd természetes személy, fiiggetleniil attél, hogy
tanulmanyait milyen képzési formaban végzi.

(2) A hallgatéi jogviszony a hallgato és a Féiskola kozotti olyan jogviszony, mely kiiléndsen
a hallgaté személyiségi, tanulmanyokhoz vald és azzal 6sszefliggd vagyoni jogait, az
intézmény oktatasi-kutatasi, illetve vagyoni kotelezettségeit szabalyozza. A hallgatéi
jogviszony tartalmi elemeit a nemzeti felsGoktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. térvény és
jelen szabalyzat tartalmazza.

(3) A Féiskola allami &sztondijas, valamint 6nkdltséges képzésben résztvevéd hallgatdjava
valni
a) teologia osztatlan mesterszakra (lelkipasztor szakiranyra) az Erseki Papneveld

Intézetbe felvett papnévendékként automatikus felvétellel lehet.
b) Kkatekéta-lalkipasztori munkatars szakra kizarolag felvételi eljaras keretében felvétellel,
vagy masik egyhazi intézmény azonos szakarol térténd atvétellel lehet.

(4) A hallgatéi jogviszony — a felvételi dontés évében — a beiratkozassal és bejelentkezéssel
jon létre, és a hallgatoi jogviszony megsziinéséig tart.

(5) A felvett hallgaté csak a felvételi dontés évében jogosult arra, hogy az intézménnyel
hallgat6i jogviszonyt 1étesitsen. A hallgatd kételes az intézményi beiratkozaskor az elsd
félévben a tanulmanyi rendben meghatarozott idépontban beiratkozni, minden tovabbi
félévben pedig bejelentkezni.

(6) AzazOnkoltséges hallgato, aki tandijfizetési kitelezettségének nem tett eleget, a kdvetkezd
tanulmanyi félévre nem jelentkezhet be.

(7) A hallgat6é minden év szeptember 30-ig, illetve februar 28 (29)-ig (bejelentkezési idészak)
koteles bejelenteni az ETN rendszerben hallgatéi jogviszonyat illetve annak
sziineteltetését.

(8) A hallgato oktober 1-t] 14-ig, illetve marcius 1-t6l 14-ig térités ellenében jelentheti be
aktiv jogviszonyat. (potbejelentkezési id6szak)

(9) Ha a hallgatd bejelentési kotelezettségét elmulasztja, a féléve automatikusan passziv
félévnek mindsiil. A harmadik ilyen mulasztas a jogviszony megsziinésével jar.

(10) A hallgatéi jogviszony fennallasa alatt a Tanulmanyi Osztaly (TO) torzslapot vezet. A
torzslap-kivonatot a tanulmanyok lezardsakor vagy a jogviszony megsziinésekor a TO
adja ki. A hitelesitést alairassal és pecséttel a TO vezetdje végzi. A torzslap-kivonat, az
oklevél és az oklevélmelléklet ataddsanak tényét atadas — atvételi dokumentumban a
hallgat6, vagy okirattal megbizott meghatalmazottja alairassal igazolja.

(11) A hallgaté koteles az ETN-rendszerben szerepld adataiban (név, cim, telefonszam,
adészdm, TB szam, email cim, stb.) bekdvetkezett valtozasokat a rendszer
»Adatmédositas” feliilet kitoltésével bejelenteni, mellyel a hallgaté egyben biintetdjogi
felelossége tudataban nyilatkozik arr6l, hogy az adatok a valdsagnak megfelelnek. Az
adatmddositas elmulasztisabdl szarmazo hatrany ellen jogorvoslatnak helye nincs.
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9.§. HALLGATOI JOGVISZONY SZUNETELTETESE

(1) Ha a hallgat6 bejelenti, hogy a kivetkez8 képzési idészakban hallgat6i kotelezettségének
nem kivan eleget tenni, illetve a soron kovetkezd félévre nem jelentkezik be, a hallgatoi
jogviszonya sziinetel (passziv).

(2) A hallgaté kérelmezheti jogviszonya sziineteltetését a 8.§-ban emlitett bejelentkezési és
potbejelentkezési iddszakon kiviil is a rektorhoz cimzett kérelemmel.

(3) A hallgatéi jogviszony egybefliggd sziineteltetésének ideje nem lehet hosszabb, mint két
félév.

(4) A hallgaté képzési ideje alatt legfeljebb négy félévben élhet hallgatéi jogviszonyanak
sziineteltetésével

(5) Ha a hallgat6 a hallgatoi jogviszonybdl eredd kotelezettségének sziilés, tovabba baleset,
betegség vagy mas varatlan ok miatt Snhib4jan kiviil nem tud eleget tenni, akkor kérelmére
a rektor engedélyezheti a (3) pontban meghatdrozottaktdl hosszabb egybefliggs
idotartamban a hallgat6i jogviszony sziineteltetését. Az e bekezdésben meghatirozott
esetekben nem kell alkalmazni a (6) bekezdésben meghatarozott korlatozasokat.

(6) A tanulmanyok megkezdése utén az elsé sziinetelésre csak az elsé félév sikeres teljesitése
(minimum 18 teljesitett kreditpont) utan keriilhet sor. Méltanylast érdemlé esetben a rektor
kevesebb kreditpont megszerzése esetén is engedélyezheti a halasztast.

(7) Sziinetel a hallgat6i jogviszony, ha a hallgatét fegyelmi biintetésként eltiltjak a
tanulméanyok folytatasatol.

10.§. HALLGATOI JOGVISZONY MEGSZUNESE

(1) Megsziinik a hallgatéi jogviszony,

a) ha a hallgatét masik felsdoktatasi intézmény atvette, a masik intézménybe torténd
beiratkozast megel6z6 napon

b) ha a hallgaté bejelenti, hogy megsziinteti a hallgatéi jogviszonyat, a bejelentés
napjan,

¢) ha a hallgaté6 nem folytathatja tanulmanyait allami 6szténdijas képzésben, és
onkoltséges képzésben sem kivanja azt folytatni, a bejelentés napjan

d) azon félév utolsé napjan, amikor a hallgatd végbizonyitvanyt szerez,

¢) ha a hallgaté hallgat6i jogviszonyat — fizetési hatralék miatt — a rektor a hallgato
eredménytelen felszolitdsa és a hallgatd szocialis helyzetének vizsgalata utan
megsziinteti, a megsziintetés targyaban hozott déntés jogerére emelkedésének
napjan,

JS) akizarasrdl sz616 fegyelmi hatarozat jogerdre emelkedésének napjan.

g) ha a hallgatéi jogviszony létesitéséhez az Nftv.-ben eldirt feltétel a tovabbiakban
mar nem &ll fenn, az ennek targyaban hozott megsziinteté dontés véglegessé
valasanak napjan,

(2) Az intézmény egyoldali nyilatkozattal is megsziintetheti annak a hallgaténak a hallgatéi
jogviszonyat, aki

a) a tanulmanyi és vizsgaszabalyzatban, illetve a tantervben rogzitett, a
tanulmanyokban val6 elérehaladassal kapcsolatos kdtelezettségeit nem teljesiti,

A. haaz azonos tanegységb6l a harmadik targyfelvétel utan sem teljesiti
a targyat
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B. ha a katekéta-lelkipasztori-munkatars alapszakon 8, teoldgia
osztatlan mesterszakon maximum 12 pdtvizsga vagy ismétld
pétvizsga alkalmat kimeriti

C. ha a hallgatd a végbizonyitvanyt a beiratkozastol szadmitottan, a
képzési id6 kétszerese alatt nem szerzi meg

b) egymast kovetden harmadik alkalommal nem jelentkezik be a kovetkezd
tanulmanyi félévre,
¢) ahallgatoi jogviszony sziinetelését kbvetden nem kezdi meg tanulmanyait,
d) Hatdlyat veszitette 2023. szeptember 1-én
feltéve (2) a),b),c) esetben, hogy el6zetesen a hallgaté figyelmét irdsban felhivtak arra, hogy
kotelezettségének a megadott hataridéig tegyen eleget és tdjékoztattdk a mulasztas
jogkdvetkezményeir6l.

(3) Az a hallgato, akinek a hallgatdi jogviszonya megsziint, csak 1j, sikeres felvételi eljarast
kdvetden folytathatja tanulmanyait. A hallgatéi jogviszony megsziinésekor a torzslap-
kivonatot — a tanulmanyi osztily vezetdjének hitelesitésével — nyomtatott formaban kell a
hallgaté rendelkezésére bocsatani.

11.§. AZ ALLAMI OSZTONDIJAS ES AZ ONKOLTSEGES KEPZES

(1) A magyar allami 0Osztondijjal tdmogatott hallgaté képzésének jogszabalyban
meghatarozott koltségét az allam, az 6nkoltséges képzés koltségeit a hallgatd viseli.

(2) Foszabaly szerint a hallgatéi jogviszonyt Iétesitd személy 12 féléven keresztiil
mindsiilhet allami &sztondijas képzésben részt vevének, beleértve a fels6foka
szakképzést is. Ez az Gigynevezett tamogatasi id6.

(3) Az adott képzéshez rendelkezésre allo tamogatasi id6 legfeljebb két félévvel lehet
hosszabb, mint az adott tanulmanyok képzési ideje. Ha a hallgatd a tdmogatasi id6 alatt
nem tudja befejezni tanulmanyait, azt dnkoltséges képzési formaban folytathatja.

(4) A tamogatasi idobe be kell szamitani a megkezdett allami 6sztondijas félévet is, kivéve,
ha betegség, sziilés vagy mas, a hallgatonak fel nem rohaté ok miatt nem sikerilt
befejezni a félévet €s a hallgatd indokléssal ellatott, erre vonatkozo kérelmét a Fdiskola
elfogadta.

(5) A rendelkezésre all6 tamogatasi idd igénybevételét nem zérja ki a felsdoktatasban
szerzett fokozat €s szakképzettség megléte, de értelemszerlien csak a tdmogatasi ido
fennmarado részének erejéig lehet tovabbi allami 6sztondijas tanulmanyokat folytatni
masik szakon.

(6) Ugyanazon a szakon a korabban mar felhasznalt timogatasi id0 is beleszamit a képzesi
id6+2 félév szamitasaba

(7) Ha valaki parhuzamosan tobb képzést folytat, félévente minden képzésén elhasznal egy-
egy félévet a tdmogatasi idejébol

(8) Azok, akik a jelentkezéskor vagy azt megel6z6en folytatnak/folytattak a felsdoktatasban
tanulményokat, a még felhasznalhato tamogatasi idejiikrél —ligyfélkapus azonositas és az
oktatasi azonositéjuk megadasat kdvetden —tajékozddhatnak a www.magyarorszag.hu

portalon. E portdlon talalhaté a hallgatoi tajékoztatd a tdmogatasi idd szamitasanak
részleteirdl.
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(9) Mindazok, akik 2006. januar 1-ét megel6zden szerzett felséfoka oklevéllel kezdenek
ujabb felséfoki tanulmanyokat és nem igazoljak, hogy tanulményaikat nk&ltség fizetése
mellett folytattdk, azt kell vélelmezni, hogy hét félévet vettek igénybe dllamilag
tamogatott képzésként. E vélelemmel szemben a hallgato, a felséoktatsi intézmény &s
az oktatdsi hivatal a beiratkozast megel6zden igazolassal élhet.

(10)Az 6nkdltséges képzésben a tanulméanyi félévek széma nem korltozott. A hallgaté
azonban jogszabélyon alapul6 juttatast, kedvezményt, szolgaltatist nem vehet igénybe, ha
a felsdoktatasi intézményben megkezdett féléveinek a szama - beleértve az allamilag
tamogatott képzés idejét is - meghaladja a tizenhat félévet. Nem kell alkalmazni ezt a
rendelkezést anndl, aki a hallgatéi jogviszonya megsziinését kovetd 6t év eltelte utan
létesit 0j hallgato6i jogviszonyt.

(11) Onkoltséges képzésben vesz részt az a hallgato, aki:

a) a felvételi eljaras soran 6nkoltséges képzésre nyert felvételt,

b) az allami dsztondijas képzésbl onkoltséges képzésre keriilt 4t

¢) aki a (3) bekezdés szerinti timogatasi idét tallépte,

d) aki a (2) bekezdés szerint kimeritette az allami 8szténdijas képzési idét,
e) nem allami 6sztondijas kiilfs1di hallgatd

(12) A Féiskola tanévenként koteles onkoltséges képzésre atsorolni azt a magyar allami
(rész)dsztdnd{jjal timogatott képzésben részt vevd hallgatdt, aki az utolso két olyan féléy
atlagaban, amelyben hallgatdi jogviszonya nem sziinetelt, nem szerzett legalabb 18
kreditet, tovabba azt, aki az allami sztondijas képzés feltételeinek vallalasat visszavonja.

(13)Hallgatéi jogviszonnyal rendelkezd és 6nkoltséges képzésben részt vevd hallgaté — a 12
félévnyi allamilag tAmogatott képzési id6 terhére — kérheti atsorolasat allami dsztondijas
képzésre.

(14)Az allami dsztondijas képzésben részt vevd és onkoltséges hallgatokat megilletd
juttatdsok valamint az 6ket terheld fizetési kitelezettségek egyéb szabalyait a Juttatasi és
Téritési Szabalyzat tartalmazza.

(15) Az allami 6sztdndijas hallgatokra vonatkozd, a Fels6oktatasi torvény 48/A.§-a szerinti
oklevélszerzési, munkaviszony-létesitési és visszafizetési Kkotelezettség a hitéleti
képzésben résztvevo hallgatot nem terheli.

(16) Fogyatékossaggal €16 hallgatd tdmogatasi ideje maximum 4 félévvel lehet hosszabb,
melyet a képzési id6 + hat (2+4) félév alatt is felhasznalhat. (NFtv.47.§ (3))

12.§. ATVETEL

(1) Masik felséoktatasi intézménybél, vagy mas szakrol, munkarendr6l az a hallgatd vehet6 at,
a) aki legalabb egy aktiv félévvel rendelkezik és aktiv félévenként legalabb 18 kreditet
teljesitett, és
b) akinek hallgatéi jogviszonya elbocsatas vagy fegyelmi uton valé kizaras miatt nem
sziint meg, illetve a kotelezd elbocsatas, vagy kizaras feltételei sem allnak fenn.
(2) Az atvétel feltételeit a rektor hatdrozza meg.
(3) Az atvételi kérelmet a soron kovetkez6 félév kezdete el6tt legaldabb 15 munkanappal kell
benyujtani.
(4) Az atvételt kimond6 hatarozatban rendelkezni kell arrdl, hogy az atvett hallgaté mely
szakon, munkarenden folytathatja tanulmanyait.
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(5) Ha az osztatlan teoldgia mesterszak (lelkipasztori szakirdny) papnévendék hallgatéjat a
Szeminariumbdl elbocsatjak vagy a papndvendék a papneveld intézetet sajat dontésébol
elhagyja, tanulményait ezen szakiranyon nem folytathatja tovabb. Sajat kérésére, a volt

ordinarius beleegyezése esetén a rektor engedélyezheti szamaéra, hogy masik szakon, vagy
szakiranyon tovabb folytassa tanulmanyait.

13.§. HALLGATOI KERELMEK

(1) A rektor jogosult engedélyezni indokolt esetben rendkiviili hallgatéként az 6ralatogatast.
Ugyancsak 6 biralja el a maganvizsga kérelmeket.

(2) A hallgatoi kérelmeket irasban papir alapon kell eljuttatni a kérelem targyaban déntési
jogkorrel rendelkez6 személyhez.

(3) A téritési dijakat érintd kérdésekben és egyes tanulmanyi tigyekben (aktiv/passziv félév,
kedvezményes tanulmanyi rend, stb.) a rektor az illetékes.

(4) A kreditelismerési kérelmekre nézve ezen szabalyzat 17.§-a iranyadd.

(5) A kérelmekre vald hivatalos irasos vélasz — a hatarozat — a tanulményi rendszeren keresztiil

keriil megkiildésre a hallgaté részére, kivétel a hallgatdi jogviszonyt és a finanszirozas
tipusat €rintd kérdésekben.

(6) A rektori hatdrozat ellen a Tanari Konferencidhoz lehet fellebbezést benyujtani.
14.§. MELTANYOSSAG GYAKORLASA

(1) Minden hallgat6 a hallgatéi jogviszonya fennallasa alatt méltanyossagi kérelmet adhat be
egy esetben a rektor részére cimezve. A méltanyossag gyakorlasa a Tanulmanyi és Vizsga
Szabalyzat minden rendelkezésére kiterjed.

(2) A méltanyossagon alapuld hatdrozatban a rektor rendelkezik a potlas feltételeirdl, az

esetleges felmentésekrdl, és utalni kell arra, hogy a hallgaté a tovabbiakban méltanyossagi
alapon kedvezményt nem kaphat.

15.§. Hatdlyat veszitette: 2021. szeptember 1-én.
16.§. TARGYFELVETEL

(1) A félév soran a teljesiteni kivant targyakat a regisztracios idészakban a hallgat6 veszi fel
az ETN tanulmanyi rendszerben, beleértve a kontakt oOra nélkiili targyakat is. A
regisztracids idoszak zarasat kovetden tjabb targyakat nem lehet felvenni, s csak a felvett
targyakbol lehet jegyet szerezni.

(2) Csak azokat a targyakat lehet felvenni, amelyeknek a hallgatd teljesitette az
elékovetelményeit.

(3) A haligat6é egy targyat maximum haromszor vehet fel tanulmanyai sordn. Az els6 és a
masodik targyfelvétel koltségmentes, a harmadik targyfelvétel esetén téritési dijkoteles.
Minden targyfelvétel esetén haromszor kisérelhet meg vizsgat tenni. (Ugyanazon
tantargybol azonban 6sszesen csak 6-szor)
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17.§. KREDITPONTOK

(1) A Féiskolan folytatott tanulméanyok sorén a tanulméanyi kovetelmények teljesitését — az
egyes tantargyakhoz, tantervi egységekhez rendelt — tanulményi pontokban (a
tovabbiakban: kredit) kell kifejezni. A hallgaténak az adott képzésben tdrténd
elérehaladasat a megszerzett kreditek 6sszege fejezi ki.

(2) Kredit a f8iskola altal meghatarozott tanulmanyi kévetelmények teljesitésével szerezhets.

(3) A kredit értéke — feltéve, hogy a hallgato teljesitményét elfogadtik — nem fiigg attél, hogy
a hallgaté a tudasara milyen értékelést kapott.

(4) A hallgaténak tanulmanyai soran az oklevél megszerzéséhez eldirt osszes kredit legalabb
Ot szazalékaig szabadon vélaszthatd targyakat kell felvennie.

(5) Egy adott ismeretanyag elsajatitasaért egy alkalommal adhaté kredit.

(6) A kreditelismerés — tantargyi program alapjan — kizarélag a kredit megallapitasanak
alapjaul szolgalé ismeretek Ssszevetésével torténik. Ezért a kreditelismertetési kérelemhez
sziikséges az eredeti targyhoz tartozo tematika csatoldsa ( az intézmény hitelesitd
pecsétjével és a 1O altal igazolva) a leckekdnyv mellé. A tantargy elismerhetd, ha az
dsszevetett ismeretek legaldbb hetvenst szazalékban megegyeznek; fiiggetlentil attdl, hogy
milyen fels6oktatasi intézményben, milyen képzési szinten folytatott tanulmanyok soran
szerezték azt. Tovabba sziikséges, hogy a hallgaté legalabb kozepes értékeléssel
rendelkezzen a tantargybol.

(7) A mas szakon, karon vagy intézményben teljesitett tantargyak befogadasardl, a
megszerzett kreditek elismerésérol a Kreditatvételi Bizottsag dont.

(8) A Kreditatviteli Bizottsag elndke a rektor, tovabbi egytagjat a Tanari Konferencia
vélasztja, valamint egy tagot a HOK delegal.

(9) A munkatapasztalat alapjan beszamithato kreditek szama az 6sszes megszerzendé kredit
10%-a lehet.

(10) A hallgaté a végbizonyitvany (abszolutorium) megszerzéséhez — a felsdoktatasi
intézményben folytatott, illetve mas korabbi tanulmanyok, tovabba munkatapasztalatok
kreditértékként vald elismerése esetén is — a képzés kreditértékének harmadat az adott
intézményben koteles teljesiteni.

(11) Az elismert kreditek olyan mddon szamitanak teljesitett kreditnek, hogy hozzajuk
érdemjegy nem kapcsolhatd és igy a tanulmanyi atlagba sem szdmitanak be.

(12) A hallgat6 a kreditelismerési kérelmet az adott tanulmanyi félévre legkésébb az elsd
tanitasi napot 7 naptéri nappal megel6z8en nyujthatja be a Tanulmanyi Osztalyra az ETN
tanulmanyi rendszeren keresztiil.

18.§. RESZVETEL A FOGLALKOZASOKON

(1) A hallgaté koteles mind a kotelezd, mind a felvett szabadon valasztott foglalkozasokon
részt venni a Foiskola tanrendjének megfeleléen

) Oralétogatésrél eseti felmentést indokolt esetben a szaktanar adhat.

(3) Nem bocsathaté vizsgara az a hallgatd, aki az 6rék t6bb, mint egyharmadardl igazolatlanul
hianyzik.

(4) Hosszabb betegség vagy egyéb méltanyolhatd ok esetén kiilon kérelemre a rektor dont a
hallgaté vizsgara bocsathatosagarol.

12



Felvételi- Tanulmanyi- és Vizsgaszahdlyzat ESZHF

() Ellenkez6 kikétés hidnyaban a hallgatd jogosult elhagyni a tanéréara kijeldlt termet, ha a
hivatalos 6rakezdési id6t61 szamitott 15 perc eltelt és a tanar nem jelent meg.

(6) A rektor irasbeli kérelem alapjan engedélyezi, hogy mas felséoktatasi intézménnyel
jogviszonyban 4116 személy vendéghallgatéi statuszt 1étesitsen.

(7) A rektor irdsbeli kérelem alapjan engedélyezheti, hogy hallgatéi jogviszonnyal nem
rendelkezé személy a foglalkozéasokat latogassa.

19.§. VIZSGAKURZUS

(1) A vizsgakurzus egy kordbbi félévben felvett, de nem teljesitett targybol vald vizsga
meghirdetés, amelybdl nincs kontaktora az adott szemeszterben.
(2) A vizsgakurzus meghirdetését az oktatd kezdeményezi azzal, hogy jelzi a Tanulmanyi

Osztély felé a meghirdetés szitkségességét. A meghirdetésrél a félévi rend osszeallitasakor
a rektor dont.

(3) Vizsgakurzus csak olyan targy esetén kérhetd, amely félévben a kért kurzus oktatdja a
Féiskolan aktiv.

20.§. A KEDVEZMENYES TANULMANYI REND

(1) Kedvezményes tanulméanyi rend megfeleld indok alapjan (pl. méltanyolhaté csaladi,
egészségiigyi okok miatt) engedélyezhetd, de ez nem jelenti a képzési idé megroviditését.
Az engedélyezés a rektor jogkore.

(2) Az engedély alapjan a hallgaté a foglalkozdsokon valo részvétel aldl részleges
felmentésben részesiilhet, vizsgait a vizsgaid6szak elétt is leteheti, vagy mas hasonld
kedvezményben részesiilhet a rektor dontésének megfelelden.

(3) Az engedélyt — indokolt esetben — a rektor vissza is vonhatja.

(4) A hallgaté a kedvezményes tanulményi rend irdnti kérelmet irasban nyljtja be a
Tanulmanyi Osztalyra.

21.§. IDEGEN NYELVI KOVETELMENYEK

Hatalyat veszitette 2023. szeptember 1-én

22. §. ANYELVVIZSGA-BIZONYITVANNYAL EGYENERTEKU
OKIRATOK

Hatalyadt veszitette 2023. szeptember 1-én

23.§. ALECKEKONYV

(1) A hallgat6i munka értékelése az ETN-ben keriil rogzitésre.
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24.§. AZ ERTEKELES FOBB FORMAI

(1) A tananyag ismeretének ellendrzésére a kdvetkezoket értékelési médok szolgalnak:
a) indexbe nem Kkeriil6 jegyek
» félévkozi jegy (irasbeli dolgozat, szébeli beszamolo)
b) indexbe keriil6 jegyek
= vizsga (szigorlat, kollokvium)
= gyakorlati jegy
= alairas
(2) Az értékelés felévkozi jegy, gyakorlati jegy és vizsga esetében lehet:
a) Otfokozatu értékelés: jeles (5), j6 (4), kdzepes (3), elégséges (2), elégtelen (1) Jeles
(5) osztalyzatot kap az a hallgaté, aki a teljes vizsgaanyagot alaposan és
Osszefliggéseiben ismeri, azt biztosan tudja alkalmazni, a bizonyitasokat 6nalléan
képes levezetni. J6 (4) osztalyzatot kap az a hallgato, aki a teljes vizsgaanyagot jol
ismeri, és az anyag alkalmazasaban biztonsagot mutat. Kézepes (3) osztalyzatot kap
az a hallgatd, aki a vizsgaanyag lényeges részét jOl ismeri, és az anyag
alkalmazasaban megfeleld jartassagot mutat. Elégséges (2) osztilyzatot kap az a
hallgato, aki a vizsgaanyag lényeges Osszefiiggéseit ismeri, az anyag
alkalmazasdban elfogadhaté jartassigot mutat, tudasszintje elegendd a
tovabbtanulashoz, ill. a palyakezdéshez. Elégtelen (1) osztalyzatot kap az a
hallgatd, aki a tovabbhaladashoz, ill. a palya gyakorlasahoz sziikséges elméleti és
gyakorlati tudassal nem rendelkezik.
b) haromfokozatu értékelés: kivaloan megfelelt (5), megfelelt (3), nem felelt meg (1).
c) félévkozi jegy esetén az oktatd tortjegyet (kétharmad, haromnegyed, négystdd) is
adhat.
(3) A targy értékeléséhez beadandd munkakat szamitogépen elkészitve, irasos formaban kell
leadni, kivéve, ha az oktaté masképp nem rendelkezik.
(4) A jegy megszerzésének feltételeit és kvetelményeit az illetékes oktaté hatdrozza meg, és
azokrol a hallgatdkat a félév megkezdésekor koteles tajékoztatni.

25.§. ATARGYAK ERTEKELESI MODOZATAI

(1) A tananyag ismeretének ellendrzésére az elekironikus tanulmanyi rendszerben rogzitett és
a mintatantervben elirt értékelési modok a kdvetkezok:
" vizsga (szigorlat, kollokvium)
= gyakorlati jegy
= alairas
(2) A vizsga valamely tantargy vagy tantargycsoport - egy oktatdsi idészakot atfogd -
tananyaga elsajatitasanak értékelése. Ennek keretében arrdl kell meggy6z6dni, hogy a
hallgaté milyen szinten sajatitotta el a tananyagot, ill. arr6l, hogy képes lesz-¢ az erre épiils
tovabbi tananyag elsajétitasara. Ertékelése 6tfokozati érdemjeggyel torténik.
a) A kollokvium egy szemeszter tananyagat atfogo, szobeli, irasbeli vagy kombinalt
vizsga.
b) A szigorlat tobb szemeszter tananyagéat atfogd szdbeli vizsga.
(3) A gyakorlati jegy a tananyag gyakorlati alkalmazasinak, az alkalmazasi képességének
értékelése. A gyakorlat értékelése ot- vagy harom fokozatu értékeléssel torténhet.
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(4) Az alairas a tantargy teljesitésének az oktaté altali, alairassal torténé igazoldsa.
(5) A gyakorlati jeggyel és az alairassal értékelendd tantargy kovetelményeit a hallgaténak
legkés6bb
a) teoldgia osztatlan mesterszakon a szorgalmi id8szak utolso napjaig kell teljesitenie,
kivéve ha az oktaté a félév elején korabbi idépontot hataroz meg.
b) katekéta-lelkipasztori munkatars alapszakon a vizsgaidészak utolsé napjaig kell
teljesitenie. A nyéron teljesitendd gyakorlat teljesitését a kovetkezd félévre valsd
bejelentkezéssel egyidejiileg kell igazolni a beadandd beszdmolé leadasaval.

(6) Az elégtelen gyakorlati jegy p6tlasara is a sikertelen vizsga potlasara nézve elbirtakat kell
alkalmazni

26.§. SZABADON VALASZTHATO TARGYAK TELJESITESE

(1) Teoldgia osztatlan mesterszakon teljesitendd szabadon valaszthato targyak:
= L-II. évfolyamon félévenként 1-1, (6sszesen 4) szabadon valaszthaté eldadas
= IIL-IV. évfolyam félévenként 1-1, (Osszesen 4) szabadon valaszthato
szemindrium
* V. évfolyam félévenként 1-1, (6sszesen 2) szabadon valaszthaté szakdolgozati
szeminarium a konzulens oktatonal
(2) Katekéta-lelkipasztori munkatars alapszakon minden hallgaté koteles az 1.-t61 az V.
félévig minden félévben 1 szabadon valaszthaté tantérgyat folvenni. (A tanulmanyok
végére Osszesen 5-0t.) A tantargyak két csoportra oszlanak. Az egyik a katekéta
szakiranyosoknak sz6l, a maésik a lelkipasztori munkatars szakiranyosoknak. A
tanulmanyok soran amelyik szakirdnyon kivan a hallgaté végezni, abbdl sziikséges
minimum 3, maximum 5 targyat folvenni. A hallgaté dsszesen akar 2 targyat is felvehet
a masik szakirany kinalatabol. Félévenként 10-10 targyat hirdet meg a Féiskola.

27.§. AJEGYMEGAJANLAS

(1) A vizsgéaval zarul6 tantargy esetén a hallgatd félévi munkaja alapjan a szorgalmi idészak
utols6 hetében érdemjegy megajanlasara van lehetdség.
(2) Az oktato6 a hallgatonak az oktatési id6szakban ny(jtott teljesitménye alapjan
a) akivaléan megfelelt, illetbleg
b) jeles osztalyzatot ajanlhat meg.

28.§. A VIZSGAIDOSZAK

(1) Vizsgéra az a hallgat6 bocsathatd, aki az adott tantargybol a vizsgéra bocsatas feltételeként
megallapitott kovetelményeket teljesitette.

(2) A vizsgaiddszak rendes- és potvizsgaidészakbol all. Utdbbiban csak pétvizsga (beleértve
az ismétlo potvizsgat) tehetd.

(3) A vizsgaiddszakot vizsgabejelentkezési idészak elézi meg, mely a vizsgaidszak elbtt 14
nappal kezdddik.

(4) A vizsgaiddszakkal kapcsolatos barmilyen kérelmet irdsban kell benytjtani a TO-ra,

(5) A vizsgakat a kijelolt vizsgaid6szakon beliil, a potvizsgaidészak végéig be kell fejezni.
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(6) A vizsgakra val§ fel- és leiratkozas az ETN tanulményi rendszeren keresztiil térténik, a
vizsga napjat megel6z6 nap déli 12 éréig.

(7) A vizsgaidépontokat gy kell meghatrozni, hogy a hallgaté a vizsgakat ardnyosan
elosztva tehesse le és — amennyiben van szabad hely — a sikertelen vizsgakat még arendes
vizsgaiddszakban megismételhesse.

(8) A potvizsgaidészakban az oktatd a sikertelen vizsgak megismétlésére legalabb egy
vizsgaalkalmat biztosit.

(9) A hallgatokat a vizsgaid6pontokrdl az egyes oktatok a vizsgabejelentkezési idészak elétt
tajékoztatjak.

(10) A hallgaté a vizsgaid6szak megkezdése elétt (a szorgalmi idészak utolsé hetében) is tehet
vizsgat (eldvizsgat). Az elévizsga lehet6ségének feltételeit, idépontjat és a
kovetelményeket az illetékes oktatd hatdrozza meg, és azokrdl a hallgatékat a félév
megkezdésekor koteles tajékoztatni.

(11) Az a hallgaté, aki tandijfizetési kotelezettségének nem tett eleget, nem bocsathatd
vizsgara.

29.§. A VIZSGAZTATAS RENDJE

(1) A szobeli vizsgak — a zar6vizsga kivételével —nyilvanosak.

(2) A vizsgan a hallgaté személyi azonossaganak igazoldsdra fényképes okirat szolgal
(személyi igazolvany, utlevél, jogositvany, didkigazolvany)

(3) A vizsgazo6 szamara a szobeli vizsgan lehetové kell tenni a felelet elétti rovid felkésziilést.

(4) A vizsgik zavartalansagéért, nyugodt 1égkoréért a vizsgéaztato, illetbleg a vizsgabizottsag
elndke felelos.

(5) Az érvényes vizsgajelentkezés iddpontjaban a hallgaté kételes a vizsgan megjelenni.

(6) Ha a hallgaté a vizsgan sulyos, neki fel nem réhatd okbdl nem jelenik meg, (pl. sajat vagy
kozeli hozzatartozo stlyos betegsége) ezt a vizsgaiddpontt6l szamitott 3 napon beliil hitelt
érdemlden igazolhatja. Az igazolast a Tanulmanyi osztalyra kell eljuttatni, melyet a TO
tovabbit az oktaténak. Ha a hallgatd altal elSterjesztett okot az oktatdé nem talalja
megalapozottnak, akkor a rektor dént arrdl, hogy a vizsgarol vald tavolmaradas igazoltnak,
vagy igazolatlannak mindsiil-e.

(7) A vizsgérol val6 igazolt tivolmaradassal nem merit ki vizsgaalkalmat a hallgato.

(8) A vizsgardl vald igazolatlan tavolmaradads esetén a hallgatd egy vizsgajelentkezési
lehetdséget kimerit.

(9) A vizsgaztato a vizsgat az ETN-rendszerbdl a vizsganapon a vizsga megkezdése el6tt vagy
a vizsga el6tti napon 12 6ra utan kinyomtatott vizsgalappal kezdheti meg.

(10)A vizsgan megjelent hallgatét az oktatonak az el6irt modon értékelnie kell. A
vizsgaeredményt vizsgalapon és az ETN-rendszerben kell rdgziteni. A rogzités a
vizsgaztatd oktatd feladata, irasbeli vizsga esetén legkés6bb a vizsgat kovetd 5
munkanapon beliil, szobeli vizsga alkalmaval a vizsga napjan.

(11) A szobeli vizsga eredményét a hallgaté kérésére az oktatd koteles az ETN-rendszerb6l
kinyomtatott teljesitési lapra is bejegyezni.
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(12) Amennyiben a teljesitési lapon és/vagy vizsgalapon, illetve az ETN rendszerben eltér
¢rdemjegy kerill rogzitésre, a teljesitési lapon, vagy ennek hianyaban a vizsgalapon
rogzitett jegy mindésiil hitelesnek.

(13)A vizsgalapot a vizsgat kdvetden az oktatd a TO-ra koteles leadni a vizsgat kovetd 5
munkanapon beliil.

(14) Vizsgaztatni csak az ETN-ben meghirdetett vizsgara bejelentkezett vizsgalapon szerepld
hallgatét lehet.

(15)A vizsgaztatd oktaté altal beirt érdemjegyrdl a hallgaté az ETN-rendszerben
automatikusan tizenetet kap.

(16)Az érdemjegy meghatdrozasa az oktaté altal készitett félévi kovetelményrendszer
értékelési rendje szerint torténik.

(17) Az ETN-rendszerbe tévesen bejegyzett érdemjegyet a tantargy oktatéja vagy a TO jogosult
javitani.

30.§. A SIKERTELEN VIZSGAK MEGISMETLESE

(1) A hallgat6 egy tantargybol egy vizsgaidészakban 8sszesen haromszor kisérelheti meg a
vizsga teljesitését (vizsga, potvizsga, ismétld potvizsga).

(2) A vizsga sikertelensége esetén a vizsgaztato koteles az elégtelen (1) osztalyzatot, illetéleg
a "nem teljesitett" (0) értékelést az ETN-be bejegyezni.

(3) Ha a vizsgéztatast egy oktatd végezte,

a) a hallgat6 az ismétld potvizsgat — a hallgatd vagy az oktatd kérelmére —bizottsag
elott teheti le (a vizsgaztaton kiviil tovabbi 1 6)
b) az a) pontbeli bizottsagot a rektor jeloli ki.

(4) Az elsé két vizsga (a vizsga és a pdtvizsga) téritésmentes, fliggetleniil attdl, hogy a
hallgaté allamilag tamogatott vagy koltségtéritéses képzés keretében tanul. Az ismétld
potvizsga dijkoteles.

(5) Az ismétlé potvizsga a rektor engedélyével még egyszer ismételhets. A rektor erre
vonatkozd engedélyét a tanulmanyok soran csak egy alkalommal lehet igénybe venni. Erre
a vizsgéra is vonatkozik a pétdijfizetési kotelezettség.

(6) Az ismétl6 potvizsga megkezdéséhez sziikséges a vizsgadij megfizetése, melyet pénztari
befizetéssel vagy atutalassal kell teljesiteni €s az errdl sz616 bizonylatot a TO-n bemutatni.

(7) Gyakorlati jeggyel zaruld szamonkérés esetén az elégtelen érdemjegy javitdsat a
vizsgaidOszakban egyszer kisérelheti meg a hallgatd. Amennyiben a hallgaté 6nhib4jan
kiviil nem tud megjelenni a szamara kijel6lt idépontban, biztositani kell szamara uj
javitasi lehetdséget.
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31.§. A SIKERES VIZSGA JAVITASA

(1) Ha a hallgaté a kapott értékelését javitani kivanja, félévenként egy tantargybol Ujabb
vizsgat, javito vizsgadt tehet az adott félévben.

(2) Azujabb vizsgara — kizarolag a vizsgaidészakban — az oktaténal lehet jelentkezni kizardlag
valamely szabad vizsgaiddpontra Az ilyen vizsga érdemjegyét az ETN-ben a "Megjegyzés"
rovatban "javit6 vizsga" megjeldléssel a vizsgaztaté oktatd jegyzi be.

(3) Azujabb vizsga értékelése — ha az nem elégtelen — végleges. Az elégtelennek értékelt Ujabb
vizsgara vonatkozoéan a megismételt vizsgik szabalyait kell alkalmazni.

(4) A korabbi félévekben sikeresen teljesitett tantargyat érdemjegyjavitas céljabol még egyszer
nem lehet felvenni.

32.§. SZIGORLATOK

(1) Szigorlatokat a tanrendben meghatrozott idében, a TO kiirdsa szerint lehet tenni a
szorgalmi idészakban és vizsgaidszakban is.

(2) Osztatlan teologia mesterszakon: filozdfia, egyhaztérténelem és patrolégia, biblikum (O-
¢s I'stziivetség). A filozéfia szigorlatot leghamarabb a harmadév masodik félévének
lezérultaval, az egyhaztorténelem szigorlatot az 6todév elsé vagy masodik félévében kell
teljesiteni. A biblikum szigorlatot az utolsé biblikumhoz tartozé kurzus teljesitését
kovetben kell abszolvalni.

(3) Katekéta-lelkipasztori munkatars alapszakon nem kell szigorlatot tenni.

33.§. ATANULMANYI ATLAGEREDMENY KISZAMITASA

(1) Mas intézményben, valamint korabbi tanulméanyok sorn teljesitett tantargyhoz tartozo
elismert kredit és érdemjegy a kreditindexbe és a sulyozott tanulmanyi atlagba nem
szamithato be.

(2) Az atlageredménybe a szigorlati jegy beleszamit.

(3) Az atlageredményt két tizedesjegy pontossagig (kerekités nélkiil) kell kiszamitani.

(4) Az atlagokat a tanulmanyi rendszer (ETN) tartja nyilvan

(5) sulyozott atlag: a félévben teljesitett tantirgyak érdemjegyének és kreditértékének
szorzataibdl képzett Ssszeget a teljesitett tirgyak kreditjeinek dsszegével kell osztani.

_ Z(érdemjegyxteljesitett kredit)
I teljesitett kredit

datlag

(6) kreditindex: a félévben teljesitett tantirgyak érdemjegyének és kreditértékének
szorzataibol képzett 5sszeget az atlagos tanulmanyi elérehaladas kreditértékével (30) kell
osztani.

. I(érdemjegyxteljesitett kredit
kreditindex= ( .t 30’ )

(7) korrigalt kreditindex (dsztondijindex): a kreditindexbdl szamithaté a félév soran
teljesitett €s az egyéni tanrendben vallalt kreditek aranyanak megfeleld szorzotényezdvel.
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A kreditrendszerti képzésben a hallgaté teljesitményének nyomon kévetésére, mennyiségi
¢€s mindségi megitélésére szolgal.

., .- v " et I(érdemjegyxteljesitett kredit) Zteljesitett kredit
korrigdlt kreditindex (6sztondijindex) = Zrdemyesyxtel ), Srel L
30 Ifelvett kredit

(8) kumulalt (6sszesitett) salyozott atlag: az addigi tanulmanyok soran teljesitett tantargyak

érdemjegyének és kreditértékének szorzataibol képezett Osszeget a teljesitett targyak
kreditjeinek dsszegével kell osztani.

Z(érdemjegyxteljesitett kredit)

ldlt atlag=
keumu attag I teljesitett kredit

(9) kumulilt (6sszesitett) korrigalt kreditindex: szamitisa megegyezik a korrigalt
kreditindex szamitasaval, azzal, hogy félévenkénti harminc kreditet és a teljes idészak alatt
felvett és teljesitett krediteket kell figyelembe venni. A hallgaté t5bb féléven keresztiili
teljesitményének mennyiségi és mindségi megitélésére szolgal.

., iy I(érdemjegyxteljesitett kredit) Zteljesitett kredit
kum. korrigdlt kreditindex= Zr2emiesyxtel by B .
félévek szima % 30 Ifelvett kredit

34.§. TANULMANYI OSZTONDIJ

(1) A tanulmanyi 6szténdfj egy tanulmanyi félév id6tartamara adhat6. Tanulmanyi
Osztondijban a felsdoktatasi intézmény allamilag tdmogatott teljes ideji képzésben részt
vevd hallgatdinak legfeljebb 50%-a részesiilhet oly modon, hogy az egyes hallgatoknak
megallapitott tanulményi 8szténdij havi dsszegének el kell érnie a hallgatdi normativa 6t
szazalékanak megfeleld 6sszeget.

(2) A tanulmanyi dsztondij megitélésénck alapja az 6sztondijindex. Az 6sztondij-kategoriak
meghatarozasa az el6z6 szemeszter 6sztondijindexei alapjan torténik a Téritési és
Juttatdsi Szabalyzat szerint.

(3) Az els6 aktiv félévre beiratkozott hallgatd tanulmanyi &szténdijban nem részesiilhet.

35.§. A DIPLOMAMUNKA/SZAKDOLGOZAT ES ANNAK MEGVEDESE

(1) Minden hallgaténak egy, a tanulmanyokat lezaré dolgozatot kell készitenie, melynek
elnevezése teologia osztatlan mesterszakon: diplomamunka, katekéta-lelkipasztori
munkatérs alapszakon: szakdolgozat.

(2) A diplomamunka/szakdolgozat készitését témavezetd (konzulens) irdnyitja. (Hatirtéma
esetén tarskonzulenssel egyiitt.) Témavezetd a Foiskolan oktaté tanar lehet, vagy —
engedéllyel -esetleges mas katolikus teologiai féiskola vagy egyetem (licenciatussal vagy

doktoratussal rendelkez6, aktiv allomanyl) tanara, aki vallalja a konzulensi teendtk
ellatasat.
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(3) A diplomamunka/szakdolgozat témavélasztasanak eldzetes feltétele, hogy a hallgaté
tanulmanyai soran dsszegyijtse az eldirt kreditek minimum 50%-4t. Amennyiben a hallgaté
a fenti kreditet megszerezte, a szakdolgozati téma vélasztasara jogosult. Legkésdbb
azonban a teolégus szakon a IV. év masodik félév szorgalmi idészakéanak végéig, katekéta-
lelkipéasztori munkatars szakon a II. év masodik félév szorgalmi idészakanak végéig kell a
témavalasztast benytjtania.
(4) Témajat a Témaelfogadd lapon (honlaprél letdlthetd, Id. 1. sz melléklet)
a) a szaktanar fogadja el. A hallgaté vagy az oktat6 altal kiirt témat valasztja, vagy
sajat témabdl ir a szaktandrral val6 egyeztetés utan.
b) arektor hagyja jova.
(5) Védésre csak elfogadott és jovahagyott témaju dolgozatot lehet benyujtani, melyet a
Témaelfogadé lap igazol. Ennek hidnyaban a dolgozatot a TO érdemi vizsgélat nélkiil
visszautasitja.

(6) A dolgozat a témavalasztds benyujtasat kdvetden legkorabban 12 hénappal késébb
bocsathat6 védésre.

(7) A szakdolgozat/diplomamunka irédsa soran a konzulens oktaté Konzultdciés naplot vezet,
melyben dokumentalja a minimum 3 egyeztetést az oktaté és a hallgato kdzétt, tartalmazza
ezek iddpontjat €s a megbeszélés targyat. (honlaprol letslthetd, 1d. 2. sz. melléklet)

(8) A konzulticié oktaté altal torténd lezarasakor a konzulens aldirasaval igazolja, hogy a
dolgozatot védésre bocsathatonak mindsiti. Ezutan az oktaté atadja a hallgaténak a lezart
konzultaci6s naplét, melyet a hallgatd a kész dolgozattal egyiitt lead a TO-nak. Ennek
hidnyaban a dolgozatot a TO érdemi vizsgalat nélkiil visszautasitja.

(9) A hallgaténak a szakdolgozat utolsé oldalan nyilatkoznia kell (a Nyilatkozat a honlaprél
letolthetd, 3. sz. melléklet ) arrdl, hogy munkaja soran csak olyan forrdsokat hasznalt fel,
amelyekre az irodalomjegyzékben hivatkozott, Plagium esetén a dolgozatot elégtelenre
mindsiti az opponens, €s a hallgato ellen az intézmény fegyelmi eljarést indit.

(10) Leadasi hatarideje a védést megel6z6 30 nap, melynek aktualis idopontjat a TO jelsli ki.

(11) A diplomamunka/szakdolgozat megvédésére a zarovizsgat megel6zden keriil sor.
(Nappali képzésben egy kiilon idépontban, levelezé képzésben a zarévizsgaval azonos
idépontban)

(12) A hallgaté a szakdolgozatat/diplomamunkajat a diplomavédésre felallt bizottsag (rektor,
konzulens,opponens) el6tt védi meg. A szakdolgozat mindsitését - a konzulens és
opponens dtfokozatu értékelését is figyelembe véve - a vizsgabizottsag egyetlen jeggyel
hatirozza meg, melyet a kévetkez6képpen szamit ki (2 tizedesjegyre):

vz

(2x konzulens minésitése) + (2x opponens minésitése) + védés értékelése)
5

(13) Amennyiben az opponens a szakdolgozatot/diplomamunkat elégtelenre mindsitette, azt a
hallgatd leghamarabb a kovetkezd diplomavédéskor javitva beadhatja vagy Uj
témavalasztds utdn 0j  dolgozatot  irhat. Az  elégtelenre  mindsitett
szakdolgozatot/diplomamunkat pétolni a tanulmanyok ideje alatt csak egy alkalommal
lehet.

(14) A dolgozat formai kovetelményeire, a beadasra és értékelésre vonatkozo elbirasokat ezen
szabalyzat 5. szami melléklete tartaimazza.
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36.§. A VEGBIZONYITVANY

(1) Végbizonyitvanyt (abszolutorium) az intézmény annak a hallgaténak allit ki, aki a
tantervben el6irt tanulmanyi és vizsgakdvetelményeket — a szakdolgozat/diplomamunka
elkészitése kivételével — teljesitette, az eldirt krediteket megszerezte.

(2) A végbizonyitvany megszerzését kovetben leghamarabb a 7. napon teheté zardvizsga.

37.§. A ZAROVIZSGA

(1) A zar6vizsga az oklevél megszerzéséhez sziikséges ismeretek, készségek és képességek
ellenbrzése €s értékelése, melynek sordn a hallgatonak arrdl is tanusagot kell tennie, hogy
a tanult ismereteket alkalmazni tudja. A zarévizsga kiilsé személyek szamdara nem
nyilvanos.

(2) A Féiskola az &szi és a tavaszi szemeszterben szervez zér6vizsgat, melynek pontos

iddpontjat az aktualis félévi rend tartalmazza.

(3) A zardvizsga a végbizonyitvany megszerzését kovetd vizsgaidoszakban a hallgatoi

jogviszony keretében, majd a hallgatoi jogviszony megsziinése utan,
a) tanulményaikat 2012. szeptember 1-ét megel6zéen kezd6é hallgatoknal barmely
zérdvizsga alkalmaval
b) tanulmanyaikat 2012. szeptember 1-ét kévetden kezdd hallgatoknal 5 éven beliil
barmely zardvizsga alkalmaval,
az érvényes képzési kvetelmények szerint letehetd.

(4) A (3) b) esetben hallgatoi jogviszony megsziinését kdvet6 6todik év eltelte utan zarovizsga

nem teheto.

(5) Zéarbévizsgén az vehet részt, aki:

a) végbizonyitvanyat legkésdbb a zardvizsgat megel6z6 7. napon megszerezte,
b) diplomamunkajat/szakdolgozatat és annak mellékleteit az eldirt formaban és
hataridére leadta,

(6) Diplomavédés és zarovizsga

a) teologia osztatlan mesterszakon egymastol elkiiloniilé napon
b) katekéta-lelkipasztori munkatars alapszakon ugyanazon a napon
keriil megszervezésre.

(7) Nem bocsathatd zardvizsgara az a hallgatd, aki a felsdoktatasi intézménnyel szemben

fennall6 fizetési kotelezettségének nem tett eleget.

(8) Az elsO zardvizsga ingyenes.

(9) Zardvizsgara jelentkezni a vizsga kiirt idépontja elétt 30 nappal lehet a Tanulmanyi

Osztalyon.

(10) A felvett zarovizsgarodl lejelentkezni legkés6bb elbtte 2 munkanappal lehetséges.

(11) A zardvizsgan meg nem jelent hallgato csak a kvetkezd zarovizsga alkalommal kérhet
Ujabb vizsgalehetdséget.

(12) A zardvizsgat a zardvizsga-bizottsag eldtt kell tenni, amelynek az elnok mellett legalabb
a zarovizsga targyaknak megfelelé szamu tagja van. A zarovizsga-bizottsag legalabb egy
tagja egyetemi vagy fOiskolai tanar, illetve egyetemi vagy foiskolai docens legyen.
Tovabba legalabb egy tagja ne alljon foglalkoztatasi jogviszonyban az intézménnyel vagy
az intézmény masik szakjanak legyen az oktatoja A zar6vizsga-bizottsag elnske a rektor
vagy a rektor altal megbizott oktatd, illetve - affilialt képzésben részt vevd hallgatok
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zarovizsgajandl - a Pazmany Péter Katolikus Egyetem Hittudomanyi Kar (PPKE- HTK)
dékanja altal felkért oktato.

(13) A jelolt felkésziiltségét a zarovizsga-bizottsig tagjai osztalyozzak, majd zart iilésen - vita
esetén szavazassal - megallapitjak az osztalyzatot. Szavazategyenldség esetén az elnok
szavazata dont.

(14) A zardvizsgarol jegyzokonyvet kell vezetni, melynek vezetésére megbizott (jegyzét) kell
megbizni. A jegyz6konyvet az elndk hitelesiti.

(15) A zarbvizsga targyai

a) teoldgia osztatlan mesterszakon: dogmatika, moralis, pasztoralis
b) katekéta-lelkipasztori munkatars alapszakon: biblikum, dogmatika

(16) Hatdlyat vesztette 2021. szeptember 1-én
(17) A zar6vizsga eredményét az egyes zarévizsga targyakbol két tizedes pontossagra

szamitott szaimtani atlag adja (az egyes zarévizsgatargyakra kapott jegyek 6sszege osztva
a zarovizsga targyak szamaval)

38.§. APOTZAROVIZSGA

(1) A sikeres zardvizsga nem javithatd.

(2) Potzardvizsga a kovetkezd zardvizsga alkalmaval tehetd, melyre a soron kévetkezd idészak
elétt legalabb harom héttel kell jelentkezni az illetékes szakon, illetve Tanulmanyi
Osztalyon.

(3) Potzarovizsga alkalmaval a jeloltnek csak abbdl a tantargybol (tantargyakbol) kell
vizsgaznia, amelybdl eldzoleg elégtelen osztalyzatot kapott.

(4) Pétzarovizsga alkalmaval a jeloltnek kiilon meghatarozott vizsgadijat kell fizetnie.

(5) Sikertelen zarévizsga esetén a jel6lt 6sszesen annyi alkalommal tehet potzarovizsgat, ahany
tantargybol a zarovizsga all, egy tantargybol azonban legfeljebb két alkalommal.

(6) Ha a jelolt kimeritette a potzarovizsgak kereteit, kérelmére a rektor méltanyossaggal ijabb
potzardvizsgat engedélyezhet az adott képzésen, jabb potzardvizsga-dij megfizetésére
kotelezve a jeloltet.

39.§. AZ OKLEVEL KIADASANAK KOVETELMENYEI

(1) A felséfoka tanulmanyok befejezését igazold oklevél kiadasanak eldfeltétele a sikeres
zardvizsga,

(2) Hatdlydt veszitette 2023. szeptember 1-én

(3) Az oklevél Magyarorszag cimerével ellatott kdzokirat, amely tartalmazza a kibocsaté
felséoktatasi intézmény nevét, OM-azonositojat, az oklevél sorszaimat, MKKR és EKKR
szintjét, az oklevél tulajdonosanak nevét, sziiletési nevét, sziiletésének helyét és idejét, a
végzettségi szint, illetve az odaitélt fokozat és a szak, szakképzettség, szakirany
megnevezését, a kibocsatas helyét, évét, honapjat és napjat. Tartalmazza tovabba a rektor
eredeti alairdsat, az intézmény bélyegz6jének lenyomatat.

(4) Az affilialt oklevelet a PPKE-HTK dékanja irja ala €s latja el pecséttel.

(5) Hatdlyadt veszitette 2023. szeptember 1-én

(6) Hatdlyadt veszitette 2023. szeptember 1-én
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40.§. AFFILIACIO

(1) Az Esztergomi Hittudomanyi Foiskolat affiliaciés szerzédés kapcsolja a PPKE-HTK-hoz.

(2) Az affiliciés szerz8dés szabalyozza a teoldgia osztatlan mesterszak miikodésének
feltételeit, kiilonds tekintettel az allandé tanarok szdmara és tudomanyos fokozatukra,
valamint az Apostoli Szentszék altal rogzitett kitelezd targyak és kreditaranyok (VG, Ord.
art. 55 n. 1 a-b; 56; 66 n. 1 a) és a PPKE-HTK Statutumaban régzitett tanulmanyi programra
(51-52. §%).

(3) Az affilidcids szerzddés értelmében féiskolank azon teolégia osztatlan mesterszakos
hallgatoi, akik teljesitik a tantervi kovetelményeket és sikeres zarévizsgat tesznek, a PPKE-
HTK altal elismert és alairt magyar és angol nyelvii oklevelet, valamint magyar és latin
nyelvii bakkalaureatusi oklevelet kapnak, amelynek birtokdban egyhdzi fakultasokon
masodik ciklusban folytathatjék tanulmanyaikat. (V6. VG, Ord. art. 55 n.)

41.§. AZ OKLEVELMELLEKLET

(1) Az alapképzésben, osztatlan képzésben, mesterképzésben és felsdoktatasi szakképzésben
szerzett oklevél mellé az Nftv.-ben foglaltak szerint ki kell adni az Eurdpai Bizottsag és az
Europa Tandcs altal meghatarozott oklevélmellékletet magyar és angol nyelven.

(2) Az Europass oklevélmelléklettel a kiilfsldi munkaaddk és tovabbképzé intézmények is
egyszerlien megismerhetik az itthon megszerzett felséfokl végzettséget, ezaltal segitve a
felsdoktatasban szerzett képzettség elismerését.

(3) Az Europass oklevélmelléklet nem helyettesiti az eredeti oklevelet, de kiegésziti a hivatalos
oklevelekben és diplomékban talathato informacidkat, ezzel segitve a kibocsaté orszagon
kiviili munkéltatékat vagy intézményeket azok megértésében. Az Europass
oklevélmelléklet nem jelenti a végzettség automatikus elismerését.

(4) Az oklevélmelléklet olyan informaciokkal szolgal a hallgatd végzettségérdl, amelyek a
diplomaban nem keriilnek kifejtésre: megszerzett készségek €s kompetencidk, végzettség
szintje €s vizsgaeredmények, felvételi kovetelmények, valamint a tovabbtanulas lehetséges
kovetkezd szintje, a kibocsatd orszag felsdoktatasi rendszere.

42.§. AZ OKLEVEL MINOSITESE
(1) Az oklevél minésitése az alabbi lehet
Kival6 (excellent) [S] ha az atlag 5
Jeles (excellent) [5] ha az 4tlag 4,51-4,99
J6 (good) [4] ha az atlag 3,51-4,50

Kozepes (satisfactory) [3] ha az atlag 2,51-3,50
Elégséges (pass) [2] ha az atlag 2,00-2,50
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43.§. OKLEVELEK

(1) Teoldgus diploma — egyetemi szintii (MA) oklevél
A teoldgia szakon végzettek, akik minden tanulmanyi kotelezettségiiknek eleget tettek
egyetemi szintli diplomat kapnak.

A Pazmany Péter Katolikus Egyetem affilialt képzésében résztvevo hallgatok a PPKE-HTK
altal kiéllitott egyetemi szintfi oklevelet kapnak a Féiskolankon végzett tanulmanyok
alapjan.

Az oklevél mindsitése (egész szamra kerekitve):

(védés atlaga + zardvizsga atlaga)

+ szigorlatok atlaga
oklevél =

2

(2) Katekéta — lelkipdsztori munkatdrs (BA) oklevél
A katekéta-lelkipasztori munkatars szakon végzettek, akik minden tanulmanyi
kotelezettségiiknek eleget tettek f6iskolai szintii diplomat kapnak.
Az oklevél mindsitése (egész szamra kerekitve):

(védés dtlaga+zarévizsga dtlaga)
2

+kumulalt atlag
oklevél =

2

(3) Az oklevelet magyar és angol nyelven allitja ki a Féiskola.

(4) A végzettség megnevezése osztatlan teologia mesterszakon: Kkatolikus teologus
(Catholic Theologian) vagy katolikus teologus lelkipasztor szakirannyal
((Catholic Theologian with majoring in Pastor)

(5) A végzettség megnevezése katekéta — lelkipasztori munkatars alapszakon:
katolikus katekéta-lelkipasztori munkatirs (Catholic Catechist - Pastoral
Assistant)

(6) Katekéta — lelkipasztori munkatars alapszakon a végzettség szakiranyat is meg kell
nevezni az alabbiak szerint:
»katekéta szakirdnnyal (with majoring in Cathechist) ”
»lelkipasztori munkatérs szakirannyal (with majoring in Pastoral Assistant)

44.§. TERITESI DIJAK
(1) A téritési dijakat az intézmény Téritési és Juttatasi szabalyzata hatirozza meg.
(2) Az a hallgatd, akinek tartozasa all fenn a Foiskolaval szemben, nem bocsathaté vizsgara.
(3) Az dnkoltség befizetésének hatarideje a regisztracios iddszak vége.
(4) Szocidlis raszorultsag esetén részletfizetés kérhetd a bejelentkezési idészak elsd hetében.
Nem kérhet részletfizetést az a hallgatd, aki az eléz6 félévben késedelmesen, csak
felszdlitasra teljesitette fizetési kotelezettségeit.
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(5) Az Onkoltség hatarid6re torténd befizetésének elmulasztasa esetén az adott félévre a
hallgaté jogviszonya sziinetel. Az elmulasztott hataridét kdvetd 8 napon beliil igazolasnak
van helye a mulasztas okanak kizlésével a késedelmes befizetés teljesitésének egyideji
igazolasaval. Az igazolasi kérelmet a TO-hoz kell benyujtani. Az igazolasi kérelem
elfogadasa targyaban a rektor haladéktalanul dént. Az igazolasi hataridé elmulasztasa
jogveszt6 hatalyq.

(6) Eljarasi dij kiszabasat vonjak maguk utan az alabbi (hataridén és soron kiviili) esetek:

a) hataridon tali beiratkozas/bejelentkezés

b) hatariddn tali targyfelvétel/kurzusfelvétel

¢) gyakorlati jegy megszerzéséhez sziikséges beszamold késedelmes leadasa

d) ugyanazon tantargy felvétele harmadik alkalommal

e) ismétld potvizsga

J) szakdolgozat leadési hataridé meghosszabbitisa maximum 5 naptéri nappal, melyre
a hallgato kérvényt nyujt be a rektor részére

g) zardvizsga megismétlése (nem sikeriil vagy nem jelenik meg a hallgato)

h) oklevél és oklevélmelléklet masodlat kiallitasa

45.§. HALLGATOI ERDEKKEPVISELET

(1) A fSiskolan a hallgatéi érdekek képviseletére — az intézmény részeként — hallgatoi
6nkormanyzat (a tovabbiakban: HOK) miikodik. A HOK-nek minden hallgaté tagja. A
HOK tevékenysége a hallgatokat érinté valamennyi kérdésre kiterjed.

(2) A HOK megvalasztja tisztségviseldit, ennek soran minden hallgaté vélaszto, illetve
vélaszthatd.

(3) Ervényes a valasztds, ha azon az intézmény teljes idejli nappali képzésben részt vevd
hallgatdinak legalabb huszonét szdzaléka igazoltan részt vett.

(4) A HOK jogositvanyait akkor gyakorolhatja, ha megvalasztotta tisztségviseldit, és
jovahagytdk az alapszabalyat. A HOK alapszabalya hatirozza meg a hallgatéi
dnkormanyzat miikodésének a rendjét.

(5) Az alapszabalyt a hallgatéi 6nkormanyzat kiildottgyiilése fogadja el, és a Tanari
Konferencia jévahagyasaval valik érvényessé. Az alapszabaly jovéhagyasa csak akkor
tagadhat6é meg, ha az jogszabalysértd vagy ellentétes a felsdoktatasi intézmény szervezeti
és mikodési szabalyzataval.

(6) Az alapszabaly jovahagyasardl a Tanari Konferencianak legkésobb a beterjesztést kovetd
harmincadik nap eltelte utini els§ iilésen nyilatkoznia kell. Az alapszabalyt, illetve
moédositasat jovahagyottnak kell tekinteni, ha a szenatus a meghatarozott hataridén beliil
nem nyilatkozott.

(7) A HOK dbnt sajat miikodésérdl, mitkodéséhez biztositott anyagi eszkdzok felhasznalasarol,
hataskérei gyakorlasar6l, az intézményi tdjékoztatdsi rendszer létrehozasardl és
miikodtetésérdl. A HOK részére érdekképviseleti tevékenysége korében utasitds nem
adhato.

(8) A HOK miikddéséhez és a feladatai elvégzéséhez az intézmény biztositja a feltételeket,
amelyek jogszerii felhasznélasat jogosult ellendrizni. A HOK feladatainak ellatasahoz
téritésmentesen  haszndlhatja a felsboktatasi intézmény, kollégium helyiségeit,
berendezéseit, ha ezzel nem korlatozza a felsdoktatasi intézmény, kollégium miikddését.
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(9) A HOK egyetértési jogot gyakorol az SZMSZ elfogadasakor és modositasakor a Nftv.
61.§.ban meghatarozott esetekben.
(10) A HOK véleményt nyilvéanithat, javaslattal élhet a Féiskola mlik6désével és hallgatokkal
kapcsolatos valamennyi kérdésben.
(11) A HOK a jogait az az alapszabalyaban rogzitett médon gyakorolja.

46.§. ZARO RENDELKEZESEK
(1) Jelen szabalyzat jovahagyasdval hatdlyat veszti a 2010. szeptember 14-¢én elfogadott és
tobbszdr médositott Tanulmanyi és Vizsgaszabélyzat.

(2) Ezen szabalyzat az alairasa napjan lép hatalyba.
(3) Ezt a szabalyzatot csak a Féegyhazmegye, mint fenntarté jogosult médositani.
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III. MELLEKLETEK
1. szamu melléklet

DIPLOMADOLGOZAT / SZAKDOLGOZAT TEMAVALASZTASANAK JOVAHAGYASA

Szak: teologus/ katekéta-lelkipasztori munkatars

Képzés: nappali / levelezd

A dolgozat tervezett témaja:

..................................................................................................................

...................................................................................................................

......................................................................................................

A dolgozat témajat jovahagyom, az ezzel kapcsolatos konzulensi teend6ket — kiilonosen is
a zardvizsgén valo részvételt — vallalom.

Esztergom, 20.....c.ccccevvienvvrcieececinrecreessnennns
(az oktaté alairasa)
A dolgozat témajat engedélyezem.

Esztergom, 20 gssmsmmivmmiiabssii

(rektor alairasa)
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2. sz. melléklet
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3. sz. melléklet

EREDETISEGI NYILATKOZAT SZAKDOLGOZATHOZ

Alulirott ....ooovviiiinnin e ; az Esztergomi Hittudomanyi Fdiskola végz6s hallgatéja

ezennel biintetSjogi és fegyelmi felelésségem tudataban nyilatkozom és aldirdsommal igazolom, hogy
....................................... ciml szakdolgozatom sajit, 6nall6 munkdm; az abban hivatkozott

szakirodalom felhasznaldsa a forraskezelés szabalyai szerint tortént.

Tudomasul veszem, hogy szakdolgozat esetén plagiumnak szamit kiilondsen is:
— sz0 szerinti idézet kozlése idézdjel és hivatkozas megjelslése nélkiil;
— tartalmi idézet hivatkozis megjelslése nélkiil;

— mas publikalt gondolatainak sajat gondolatként val6 feltiintetése.

Alulirott kijelentem, hogy a plagium fogalmat megismertem, és tudomasul veszem, hogy plagium
esetén szakdolgozatom visszautasitasra keriil. Kijelentem tovabb4, hogy szakdolgozatom nyomtatott és

elektronikus példanyai szovegiikben, tartalmukban megegyeznek.

Esztergom.,............. €V ... wiwasuiaaiaie, ho svsssma. nap

hallgaté
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4.sz. melléklet

KONZULENSI ES OPPONENSI BIRALATI LAP

SZAKDOLGOZAT BIiRALAT

(O/vashatd kézirdssal, vagy irdgéppel téltendd kil)

1. A dolgozat készit6jének neve:
2. A dOIZO0Zat CIMEY umsseusnussommsieessniorisio s s o R o e o TS
3. A konzulens oktato neve:

4. A dolgozat értékelése:

a) A témavalasztas:

b) A problémakifejtés mélysége:

¢) A szakirodalom-ismeret és felhasznalas:

d) Stilus, nyelvezet:

e) A dolgozat szerkezete, kezelhet§sége:

f) A dolgozat kiilsé megjelenési forméja:

g) A jegyzetapparatus, fuggelék, mellékletek:
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5. A dolgozat mindsitése osztalyzattal:

6. A dolgozat megvédése soran felvethetd kérdések:

ESZtergom, ...ccoivivvrecariiirecsniiieiinnns

konzulens alairasa

7. A VEdés idBPONLia: .....covvveveieiiierie et rre s

8. A dolgozat védésének szoveges értékelése:

9. A védés mindsitése osztalyzattal:

...................................................................................................

zarovizsga-bizottsag konzulens oktaté zarovizsga-bizottsag
elnéke jkv.-vezetbje
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5. sz. melléklet

DOLGOZATOK TARTALMI ES FORMAI KOVETELMENYEI

1. ADOLGOZAT KULALAKJA
1.1. Papirméret, terjedelem, margék, betiitipus, betiiméret, oldalszamozas

A F8iskolan leadand6 — a tanulmanyokat lezaré — dolgozatok hivatalos mérete A/4 (210297 mm), a
leadasra benytjtott m lapjainak szine fehér, terjedelme nappali képzésben 40-60 oldal kozétt (elnevezése:
diplomamunka), levelezé képzésben 20-30 oldal kozott (elnevezése: szakdolgozat) tartalomjegyzék,
bibliografia és melléklet nélkiil.

A régebben érvényes szabélyozasok (oldalanként 24 sor, soronként 60 lelités) immar hatalyukat
vesztették, hiszen a szdmitdgépes szdvegszerkesztés mas rendben miikddik. Az egyes oldalakon balrdl 4
cm, jobbrél 2 cm, fent és lent 2-2 cm marg6t hagyjunk, a térzsszvegben 1,5-6s sorkdzt és 12-es betiiméretet
hasznaljunk (javasolt egységesen a Times New Roman betlitipus). A 1abjegyzetben szimpla sorkézt és 10-
es betiiméretet alkalmazzunk, ugyancsak Times New Roman betlitipussal.

Az oldalszamozésnak belsé cimoldalt kivéve, ahol nincs lapszam, folyamatosnak kell lennie az
egész dolgozatban, beleértve a bibliografiat, a fiiggeléket (4brak, tablazatok stb.) és egyéb tartozékokat. A
$zamozas a tartalomjegyzékkel kezd6dik, a 3-as oldalszammal. Oldalszamozas: jobb alsé sarokban vagy az
oldal aljan kozépen. (Ott, ahol a fliggelék rész esetlegesen dokumentumok masolatait tartalmazza, a beépités
nehézsége miatt, elképzelhetd az oldalszdmozas hidnya. Ilyen eset a témavezetével vald tovabbi
egyeztetésen mulik.)

1.2. Borit6lapok
A tudoményos munkénak t6bb boritolapja van.

A kemény fedéllap — miként az egész kités — fekete (mil)bér, rajta a felirat aranyozva taldlhat6. A
gerincre nem sziikséges aranyozassal felvinni a cimet. Kdzépre a miifaj megnevezése keriil:
DIPLOMAMUNKA (teolégus szak) vagy SZAKDOLGOZAT (katekéta-lelkipasztori munkatars szak;
magasabb tudomdnyos fokozat megszerzésére irdanyulé tanulmanyok esetén: LICENCIADOLGOZAT,
DISSERTATIO AD DOCTORATUM stb.), egy nyelven, egyszeri felirdssal. Jobb alsé sarokban név és
alatta az évszam. A kemény fedéllap és az els6 belsd lap kozé tires lapot kell kétni.

Az elsé bels6 lapon a kovetkezdk szerepelnek (feliratok kozépre igazitva, egymdstdl aranyos
sortdvolsagra): az intézmény neve (ESZTERGOMI HITTUDOMANYI FOISKOLA), a szakdolgozat cime
(esetleg alcime), alatta a szakdolgozat megnevezése (Id. kemény fedéllap), tovabba a készit6 és a konzulens

neve, a lap aljan a beadasi hely (Esztergom) és a beadasi €v (pont nélkiil). Oldalszdmozas az els6 lapon nem
szerepel.
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1.3. A szakdolgozat egészének struktirdja
A szakdolgozatot az alabbi struktara szerint épitjiik fel:

BELSO BORITOLAP
TARTALOM
BIBLIOGRAFIA
BEVEZETES
1. NAGY FEJEZET
1.1. Alfejezet
111
1.12.
1.2, Alfejezet
2. NAGY FEJEZET
2.1. Alfejezet
2.1.1.
2.1.2.
2.2, Alfejezet
2.2.1.
2.2.2.
223
stb.
BEFEJEZES
IDEGEN NYELVU OSSZEFOGLALAS (amennyiben sziikséges)
NYILATKOZAT (atudoméanyos munka etikai kdvetelményeinek megtartasardl)

1.4. A bibliogrifia dsszeallitdsa

A felhasznélt irodalmat az adott tudomaényteriilet sajatos szempontjai szerint csoportositjuk — a
konzulens Otmutatdsainak megfelelen, altaldban és értelemszeriien a kévetkezd rendszert alkalmazva: 1.

Szétérak, lexikonok 2. Forrasmiivek 3. Monografiak, egyéb kényvek 4. Tanulményok, cikkek 5. Jegyzetek
6. Roviditések.

1.5. Tagolas
A szdveg tagolasandl tobb szempontot kell figyelembe venni:

A BIBLIOGRAFIA, a BEVEZETES és a BEFEJEZES, valamint a nagy fejezetek vj lapon

kezdédjenek. Az alfejezetek kelld tagolds (szinttél fliggden két-harom dres sor) utan folytatodhatnak
ugyanazon az oldalon.

A bekezdések kapcsan bolcsességgel jarjunk el. Ne legyenek se tal rovidek, se tul hosszak. A tal
rovid bekezdések felsorolasszerlivé teszik az irast, a tal hossz(iak pedig mar nem tdltik be tagolasi
funkcidjukat. Egy bekezdés legyen egy gondolati egység, hossza legyen legalabb 5-8 mondat.

Kertljiik a fattyi- és az drvasorokat! (Fattyasornak nevezziik azt a jelenséget, ha egy 0j bekezdés
els6 vagy elsd két sora a lap aljan szerepel, mig a bekezdés tobbi része a kdvetkezd lapon talalhatd.
Arvasornak nevezzik azt, ha egy bekezdés utolsd vagy utolso két sora atlog a kdvetkez6 oldalra.) A modern
szOvegszerkesztOk rendelkeznek ennek kiiktatasat lehetévé tevd programmal.

A dolgozat j6 tagolasa sziikséges (fejezetek, alfejezetek, esetleg al-alfejezetek), amelynek
dsszhangban kell alinia a dolgozat terjedelmével, valamint egymasra épiil6, logikus struktaraban kel
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kovetnitik egymast. Egy jol osszedllitott és a fejezeteket, alfejezeteket killon kiemeld tartalomjegyzék

kell8en tiikrozi a szakdolgozat strukturalis felépitését, amelyben a kovetkezé elemeknek kell szerepelnie,
Bevezetés

O atémavalasztas indoklasa,

(1 pontosan megfogalmazott problémafelvetés,

[ témamegjel6lés,

O célkitlizés, a kutatott teriilet leirasa, (ha van) hipotézisek, vagy kérdések megfogalmazasa,

(] a munka elhelyezése a téméban folytatott és foly6 kutatdsok kézétt, miként kapcsolédik azokhoz,
illetve esetlegesen miben mas,

O a médszerek leirasa,
0J a kutatott teriiletek hangstlyozasa. (A bevezetésnél ajanlott oldalszam max. 2 oldal.)

A vizsgdalat elméleti hattere

0 a vizsgalt téméval kapcsolatos hazai és nemzetkdzi elméleti szakirodalom bemutatasa, legfontosabb
megallapitasainak a kritikai ismertetése és rendszerezése.

O A téma jellegéb6l adédoan adott jelenség(ek) térténelmi hatterének 8sszefoglalasara, a témaval
kapcsolatos jelenségek feltart 8sszefliggéseinek, torvényszeriiségeinek bemutatésara.

A kutatds modszertani jellemz6i

O a kutatas célja, (ismét) hipotézisei, azok esetleges t6rténelmi el6zményei,

[ a vizsgélat helyszine és ideje, a vizsgalat kdre (minta, mintavétel, reprezentativitas foka),
(] a vizsgélat soran alkalmazott mdédszerek révid és szisztematikus ismertetése.

00 (Itt érdemes kitérni az esetleges mdédszertani nehézségekre és problémakra is.)

A vizsgilat és eredményei

[0 a téma vizsgalatanak részletezé bemutatdsara,
[ a kérdések megvalaszolasara,

[J a hipotézisek bizonyitasara, vagy elvetésére.

Befejezés/Osszegzés

[J a vizsgélat problémafelvetésének, céljainak (ezek megvaldsulasanak), elméleti hatterének, valamint
legfontosabb eredményeinek a tézisszerli dsszefoglalasa.

0 Kiemelve teljes kdrtien a dolgozat leglényegesebb megallapitésait,

O osszefoglalva a végkovetkeztetéseket,

0 esetleg kitérni a kutatds eredményeinek hasznosithatésdgara, a tovabbi lehetséges kutatasi iranyok
megfogalmazasara. (Osszegzésnél ajanlott oldalszam max. 2 oldal.)

1.6. Kiemelés

Nem kozhasznélatt idegen szavakat (pl. Sitz im Leben, a priori), tudomanyos szakkifejezéseket,
hangsulyozott szavakat, fejezetet vagy gondolati egységet lezard, 8sszefoglalé mondatot érdemes kiemelni
dolt betiivel (a nagybetlis vagy vastagbetlis kiemelést keriilni kell). Szd szerint idézett szoveg eleve
tartalmazhat kiemelést, de idézésekor mi magunk is kiemelhetjilk egy-egy elemét, viszont a kiemelés
forrasat minden esetben jelezni kell 14bjegyzetben’.

2-3 sornal hosszabb vagy kiilondsen fontos, sz6 szerinti idézeteket érdemes kiemelni beljebb hizott
margoval, esetleg kisebb betimérettel (és sortavolsaggal) — ilyenkor az idézdjel elhagyhatd. Példa:

1 ,Kiemelés az eredetiben” vagy ,,kiemelés télem”.
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Nem koézhasznalatd idegen szavakat (pl. Sitz im Leben, a priori), tudomanyos
szakkifejezéseket, hangstlyozott szavakat, fejezetet vagy gondolati egységet lezéro,

Osszefoglalo mondatot érdemes kiemelni délt betiivel (a nagybetils vagy vastagbetils
kiemelést keriilni kell).

1.7. Labjegyzet

A klasszikus nyomdaszatban a széljegyzet és a végjegyzet volt igen gyakori, ennek akkor technikai-
szedési okai voltak. Mindazonaltal az olvashatosag szempontjabdl a legcélszeriibb mégis a lap aljan
elhelyezkedd labjegyzet. A labjegyzetet — kisebb méretén és sorkdézén tal — egy vizszintes vonal is
elvalasztja a sz6vegtdrzstdl, ezt a szvegszerkesztd programok automatikusan beillesztik.

Azzal kapcsolatban, hogy pontosan hol is helyezkedjen el a 1abjegyzetet jeldls, felsé indexben kitett
szam a szOvegben, az aldbbi altalanos szabalyokat fogalmazhatjuk meg:

Példa:

Ezért XII. Piusz 1943-ban megjelentette a Divino afflante Spiritu kezdetl enciklikajat.
Ebben kovette a korabbi megnyilatkozasok f6bb irdnyvonalait, am megtett egy dontd
lépést is: elfogadta és engedélyezte az irodalmi mulfajok vizsgédlatinak modszerét a
szentirastudoményban azzal a céllal, hogy ezaltal a Szentlélek altal kinyilatkoztatott
igazsaghoz kézelebb juthasson az ember.?

Ha teljes mondatot képez6 idézetre vonatkozik a ldbjegyzet, a mondatot zaré irasjel utan kévetkezik
az idézdjel, s az idéz6jel utan a fels6 indexben szerepld labjegyzetszam. Példa:

fgy tehat Isten lelke igy is definialhaté: ,,0 hatékony erd, vagyis Istennek egy vallésos-
erkolesi célra irdnyulé személyszerii akarati cselekvése.”

Ha mondatrészre vonatkozik a labjegyzet, a labjegyzetszamot azon mondatrésznél helyezziik el,
amelyre a labjegyzet vonatkozik, a vessz6 vagy a k6t8szo el6tt. Példa:

Ebben a szdvegrészben azt latjuk, hogy az atydk megismétlik az 1. Vatikdnum
allasfoglalasat!, am azt egy nagyon fontos és lényeges allitassal egészitik ki.

w
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Ha nem teljes mondatot alkoté idézetre vonatkozik a ldbjegyzet, az idézetet idézéjel zarja le, a
labjegyzetszam pedig az idézbjel és az egész mondatot lezaré irasjel kozott talalhaté. Példa:

A cirillianusok VL. tilése, 431. jllius 22.: ,.... a szent Atydk (...), akik Nicedban a
Szentlélekkel egyiitt 6sszegyiiltek’™.

1.8. Abrik, rajzok, statisztikak

Amennyiben sziikséges, elhelyezhetiink grafikus elemeket, tablazatokat a sz&vegben. Ilyenkor
azonban tobb dologra is tigyelniink kell: a széveg barmilyen médositdsa az elcsuszo abrak és tablazatok
miatt egyes részek teljes Gjratrdelését teheti szilkségessé; nagy figyelem kell, hogy a szovegbe szépen
illeszkedjenek az ilyen elemek.

Tablak, grafikonok, dbrak a f6 szovegben, legfeljebb az 6sszterjedelem 20%-ig szamithatéak be.

Ha csak kis szamu grafikai elemet és tablazatot alkalmazunk (mintegy alkalmi demonstracioként),
akkor nem sziikséges ezeket kiilon szdmozni és megnevezni. Ha azonban a téma természetébd] fakadoan a
tablazatok €s grafikus elemek lényegi szerepet jatszanak, a sorszdmokat (pl. 1. dbra; S. tablazat stb.)
kozvetleniil az elem ala kell irni, utdna pedig, kettdsponttal elvalasztva, az abra vagy tablazat cimét is
rdgziteni kell. Ezen feliil a dolgozat végén k6z6lni kell egy 4bra- vagy tablazatjegyzéket, amelyben sorszam
szerint haladva felsoroljuk a dolgozatban szerepld elemeket. Példa:

1. dbra: A ferences csalad rendjeinek agrajza (25. oldal)
2. abra: Assisi Szent Ferenc keresztjének stilizalt rajza (32. oldal)
2. AZ IDEZES ES A HIVATKOZAS MODJA

A tudoményos munkaban igen fontos feltiintetni azokat a forrasokat, amelyekbd] meritiink, ahonnan
az idézetet, a gondolatot, az informaci6t nyerjiik. Ennek elmulasztdsa mar énmagaban hiba, hisz igy az
olvasé nem nyerhet bizalmat irasunkban, tudatos elhagyésa azonban felveti a plagium gyanujat is. Még ha
atfogalmazom is az adott szoveget, akkor is plagiumot kovetek el, ha nem tiintetem fel a forrast. Ennek
biintetése igen sulyos, akar a teljes eltiltés is lehet.

2.1. Sz6 szerinti és tartalmi idézés, utalas
Az idézésnek tobb modja lehet:

8z6 szerinti idézés: ilyenkor idézojelben, szo szerint hozom egyik forrasom szovegét. Ekkor az
idézojel lezarta utdn ki kell tennem a labjegyzetjelet, s labjegyzetben k&zdlndm kell a pontos forrast. Szé
szerinti idézetnél kotelez6 az abszolut szoveghliség: a kihagyast (...) ill. sajat kommentart [...... ] jeldlni
kell, a forras-szovegben talalhatd nyilvanvald hibat nem szabad kijavitani (de jelsini kell).
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Tartalmi idézés: ilyenkor nem idézem sz6 szerint a forrast, de annak gondolatat, gondolatmenetét
atfogalmazva, kiegészitve, jrairva k6ziom. Ilyenkor is meg kell jeldIni a forrést.

Utalds: ilyenkor nem idézem a forrds gondolatit, de utalok r4 mint olyanra, amely a magam

allaspontjat igazolja, alatdmasztja stb. Ez is jellendd. Az utobbi két esetben alkalmazzuk a Id. [= 1asd] és a
vO. [= vesd Ossze] jeldléseket.

Konkrét hely(ek) idézése esetén az oldalszdm, oldaltartomany megadésa a kiadasi év utin
kovetkezik, vesszovel elvalasztva (old., p. és egyéb hozzatétel nélkiil!). Példa:

... Budapest 1993, 12.
... Budapest 1995, 24-25.

Egy mii ismételt idézése esetén:

a) Ha egy mivet kozvetlentil egymds utan tbbszor idéziink, elegendd az Uo. [= ,ugyanott”] ill.
esetleg az idézett hely. Példa:

BRATZINGER, J., 4 féld sdja. Kereszténység és Katolikus Egyhdz az ezredfordulon, Szent
Istvan Tarsulat, Budapest 1996, 28.

#Uo. [= a fenti mi azonos oldala]

»Uo. 54. [= a fenti mii 54. oldala]

b) Ha egy mii szerepel a bibliografidban, és gyakran idézziik, elegendd, ha a tobbedik idézésnél mar
csak a szerzd vezetéknevét, a ml cimét (nem is kell feltétleniil a teljes cim) és az oldalszamot hozzuk.
Amikor viszont a dolgozaton beliil eldsz6r idézziik a miivet (vagy esetleg hosszabb kihagyas utan ismét),
irjuk ki az dsszes adatot, és csak utdna hasznéljuk ezt a réviditési lehetdséget. Példa:

RATZINGER, A4 fold sdja, 49.
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2.2. A hivatkozas formai

2.2.1. Kiadatlan dokumentum, kézirat idézése

Ilyen forrasok esetében koriiltekintéen jarjunk el, hisz hitelességikk nehezen ellenérizhets.
Amennyiben egy levéltar, archivum rendszerében lelheté fel a dokumentum, az ottani jelzetrendszernek
megfeleléen idézziik. Ha levéltarilag még nem rendezett az anyag, akkor nekiink kell megbirkéznunk a
rendszer megteremtésének feladataval. Ilyenkor forditsunk arra gondot, hogy ennek kritériumait, pontos

felépitését fliggelékben vagy jegyzetben kozoljiik irasunkban, megadva a fellelés helyét, idejét,
kériilményeit stb.

2.2.2. Konyv egyszeril idézése

Féiskolankon kétféle hivatkozasi mod elfogadott:

a) VEZETEKNEV (kiskapitalissal), K(eresztnév roviditve, utdna pont és vessz8), Cim (délt betiikkel),

kiadd, kiadds helye €s éve (ez utobbi kettd koztt nincs vesszd), esetleg oldalszém, a ldbjegyzet végén
pont. Példa:

RIGAL, J., Horizons nouveaux pour I’Eglise, Cerf, Paris 1999.

RATZINGER, J., Weggemeinschaft des Glaubens, Sankt Ulrich, Augsburg 2002, 23-41.

b) VEZETEKNEV (kiskapitalissal), K(eresztnév réviditve, utina pont és vessz8), Cim (dlt betiikkel),

kiadas helye és éve (zardjelben, nincs kozoitiik vesszd), esetleg oldalszam, a labjegyzet végén pont.
Példa:

KASPER, W., Jézus a Krisztus (Budapest 1999) 152-178.

2.2.3. Szoveg idézése tanulmdnybdl, esszébdl, djsdgcikkbdl

A kdnyvek adatainak (kiado, kiadas helye, éve) megadisanal az eldz6é ponthoz hasonléan két méd
koziil szabad vélasztani; itt csak az elsé mdodot részletezziik.

a) Sorozatban megjelent tanulmdny:

VEZETEKNEV (kiskapitalissal), K(eresztnév réviditve, utdna pont és vesszd), Cim (d6lt betiikkel) és
sorozati adatok (zérdjelben, allé betiikkel), kiadd, kiadés helye és éve (ez utdbbi kettd kozott nincs
vessz0), a labjegyzet végén pont. Példa:
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SOMORJAL, A., A Pdzmdny Péter Katolikus Egyetem Hittudomanyi Kardnak disszertdcii
(1863-1993) (Studia Theologica Budapestinensia 9), Marton Aron Kiad6, Budapest 1993,

b) Kotetben megjelent tanulmdny:

VEZETEKNEV (kiskapitélissal), K(eresztnév réviditve, utdna pont és vesszd), Cim (d6lt), in Cim (délt)
€s sorozati adatok (zéréjelben, 4116 betlikkel), szerk./kiad. + szerkeszté(k)/kiadé(k) NEVE zardjelben,
kiado, kiadds helye és éve, oldaltartomany (a tanulmény terjedelme a kéteten beliil). Példa:

TOROK, J., VI Pdl ekkléziologidjinak sarkalatos pontja: a kollegialitds, in Teoldgus az
Egyhdzban (Studia Theologica Budapestinensia 15) (szerk. FILA, B.—ERDO, P.), Mérton Aron
Kiado, Budapest 1995, 395-404.

¢) Cikk:

VEZETEKNEV (kiskapitalissal), K(eresztnév roviditve, utdna pont és vesszé), Cim (dSlt betiikkel,
utana vesszd), in 4 folycirat cime (dolt betitkkel) és évfolyam szdma (ha van) (a megjelenés éve/az
adott éven beliil hanyadik szam), oldaltartomény (a cikk terjedelme), a 1abjegyzet végén pont. Példa:

VARNAL 1., 4 szerzetesség az egyhdzban, in Teolégia XXXII (1998/3—4), 66-78.

d) Evkonyvek esetében a kotet (volumen) szdma az évkonyv cime utan kovetkezik réviditve (vol.).
Példa:

ERDO, P., La place de I’Eglise catholique romaine dans la société hongroise et son rapport
Juridique avec l’état, in Folia Theologica vol. 13 (2002), 11-22.

e) Masodkézbdl szarmazo idézet esetén mindkét forras adatait meg kell adni. Példa:

AGOSTON, Vallomdsok, XXI11, 27, idézi RAHNER, K., 4 hit alapjai, SzIT, Budapest 1985, 316.

2.2.4. Szocikk (artikulus) idézése

Szécikkek esetében két eshetséggel kell szamolnunk:

a) A szerz6 neve nincs megadva (vagy azonos a lexikon szerzéjével):

art. szécikk, in Lexikon, enciklopédia, szétdr cime (szerkesztd), kiado, kiadési hely és év, pontos
tartomany, végén pont.
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vagy

art. szocikk, in VEZETEKNEV (kiskapitalissal), K(eresztnév réviditve, pont), Lexikon, enciklopédia,
sz0tdr cime, kiado, kiadasi hely és év, pontos tartomany, végén pont. Példa:

art. Pluralismus, in VORGRIMLER, H., Neues Theologisches Worterbuch, Herder, Freiburg i.
Br. 2000, 497k.

b) A szerzd neve meg van adva:

VEZETEKNEV (kiskapitalissal), K(eresztnév roviditve, pont), art. szécikk, in Lexikon, enciklopédia,
szotdr cime (szerkesztd), kiado, kiadasi hely és év, pontos tartoméany, végén pont. Példa:

WALDENFELS, H., art. Inkulturation, in Handworterbuch religioser Gegenwartsfragen (szerk.
RUH, U.-SEEBER, D.-WALTER, R.), Herder, Freiburg-Basel-Wien 1986, 169—173.

2.2.5. Idézés az internetrdl

a) Ha egy nyomtatdsban is megjelent forrds megtaldlhaté az interneten, példéul egy szécikk
(Bertrand Russell), melyet A. IRVINE irt, és a Stanford Filozoéfiai Enciklopédéiaban talalhato,
megadjuk a nyomtatott verzi6 adatait, majd az internetes elérhetséget. Példa:

IRVINE, A., art. Bertrand Russell, in The Stanford Encyclopedia of Philosophy (Fall 1999
Edition), EDWARD N. ZALTA (ed.), http:/plato.stanford.edu/archives/fall1999/entries/russell/
(a kutatés ideje: 2008. junius 1.)

b) Ha csak az interneten fellelhetd az anyag: megjeldljiik a forrasoldal pontos cimét, utana zéréjelben
kozodljiik a datumot, amikor az oldalt ellendriztiik. https://www.magyarkurir.hu/ferenc-papa/ferenc-

papa-apostoli-latogatasomon-jezus-kovaszat-akartam-elvinni-az-embereknek (utoljara ellenérizve:
2019.09.14.)

2.2.6. Szentirasi idézetek

A Szentirast a két teljes katolikus forditds valamelyike (a Szent Istvan Tarsulat vagy Szent Jeromos
Tarsulat kiadasa) szerint kell idézni (az els® idézetnél 1abjegyzetben meg kell nevezni a hasznalt
forditast®); més forditast legfoliebb 6sszehasonlitasként hasznaljunk.

6 A kovetkezd szbvegek valamelyikével: A Szentirast a Szent Istvan Tarsulat forditasa szerint idézem. — vagy: A
Szentirast a Szent Jeromos Tarsulat forditasa szerint idézem.
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A szentirasi hivatkozast mindig kozvetleniil az idézet utdn, zaréjelben, a kényvek cimét réviditve
adjuk meg. A roviditések jegyzéke minden nyomtatott kiadésban fellethetd. A révidités utdn szokoz,
majd a fejezet szama (arab szammal), vers(ek) szdma (arab szammal), végén pont. Példa:

1Kor 12,31-12,8.

Ha megszakitva idézek egy helyet (egy egység els6 és utolsé két versét, stb.), akkor a két hely kozé,
a megszakitést jelslend6, pontot teszek az idézésben. Példa:

1Kor 12,31-12,8.12,13.

Ha egy vers t6bb egységbdl all 6ssze, s én nem az egész verset idézem, akkor az alegységeket latin
kisbettivel kell jel6lni (a, b, ¢ stb.). Példa:

1Kor 12,8a.

2.2.7. Tanitdhivatali megnyilatkozdsok idézése

SzERZO vagy a KIADO INTEZMENY (kiskapitélissal, utina vesszé8), Cim (délt betiikkel, utdna vesszo),
kiadd, kiadas helye és éve (ez utdbbi ketté kdzstt nincs vesszd), a 1abjegyzet végén pont. Példa:

HITTANI KONGREGACIO, Dominus lesus, Szent Istvan Térsulat, Budapest 2000.

ISTENTISZTELETI ES SZENTSEGI FEGYELMI KONGREGACIO, Liturgiam authenticam, Szent
Istvan Térsulat, Budapest 2001.

I. JANOS PAL, Ecclesia de Eucharistia, Szent Istvan Térsulat, Budapest 2003.

Zsinati szévegek, dogmak, katekizmusok esetében elol csak az 6sszefoglald cim 4ll (dolt betiikkel,

utana vesszd), kiado, kiadas helye és éve (ez utdbbi kettd kozott nincs vesszd), a labjegyzet végén
pont. Példa:

A II. Vatikdni Zsinat dokumentumai, Szent Istvan Tarsulat, Budapest 2000.
A Katolikus Egyhdz Katekizmusa, Szent Istvan Tarsulat, Budapest 2002.

DENZINGER, H.-HUNERMANN, P., Hitvalldsok és az Egyhdz Tanitéhivataldnak
megnyilatkozdsai, Szent Istvan Térsulat, Budapest 2004.
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3. A BEADASRA VONATKOZO SZABALYOK:

(I) A benyljtand6 szakdolgozat elfogadésat a témavezeté tanar a Konzultdcios lap cimet viseld Grlap
végso alafrasaval igazolja.

(2) A szakdolgozat/diplomamunka utolsé oldalara bele kell kétni az alairt Eredetiségi nyilatkozatot.
amit a féiskola honlapjarol lehet letlteni.

(3) A dolgozatot 3 nyomtatott példanyban kell elkésziteni, egyet bérkstéses, kettét pedig spirdlozott
(vagy a hallgaté dontése szerint szintén bérkotéses) formaban. Az elsé bekodtott példanyt a
tanulményi osztalyon kell leadni, ez lesz az opponens példinya. A védés utén a Féiskola
kényvtaraba keriil. Az egyik spirdlozott/bérkétéses példanyt a konzulensnek kell eljuttatni egy
kinyomtatott Konzulensi birdlati lappal egyiitt. (A biralati lap a honlaprdl letdlthetd, 4. sz
melléklet) Amennyiben a konzulens nem tartja meg ezt a példanyt, a védés utdn visszakeriil a
hallgatohoz. A harmadik példanyt a hallgat6 hozza magéval a zardvizsgéra, ez az 6 sajat példanya.

(4) A dolgozat bekdtstt példanyanak leaddsaval egyidejileg a dolgozatot a tanulmanyi
osztalynak elektronikusan is meg kell kiildeni (kizar6lag pdf formatumban).

4. ZARADEK

Jelen formai kovetelmények a hallgatokra nézve kotelezGek.

A témavezeté szaktandrok engedélyezhetnek eltéréseket, ha azt szakteriiletik sajatos szokésai
indokoljdk, de amennyiben a munka megvédése bizottsag elétt torténik, Ggy az engedélyezett eltérést
roviden, irdsban sziikséges megindokolni.

FUGGELEK

(1) A szakdolgozat értékelési szempontjai:
a) témavalasztas, problémakifejtés mélysége
b) szakirodalom ismeret és felhasznalas
¢) stilus, nyelvezet
d) adolgozat szerkezete, kezelhetdsége
e) akiilsé megjelenési formaja
Jf) jegyzetapparatus, fliggelék, mellékletek

(2) A szakdolgozat védésének értékelési szempontjai:
a) aszakdolgozat bemutatasanak szinvonala, az el6adés logikéja
b) a feltett kérdésekre adott valaszok mindsége, a kifejtett elvek és alkalmazott médszerek
helyességének indoklasa
¢) atémakorben valé tajékozottsag,
d) adolgozat témakdrébe vago kutatisok ismerete, a fobb 6sszefliggések meglatasa
e) atéma feldolgozdsaban valo lényeglatas, a feltart adatok és eredmények kezelésének biztonsaga
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